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MARCHES TENDERS BOARD

AVIOS D’ APPEL D’OFFRES NATIONAL RESTREINT

N° AONR/MINPMEESA/CIPM/2024 ~ DU:1 0 _ECV 0% RELATIF
AU RECRUTEMENT D'UN BUREAU D’ETUDES CHARGE DE LA MAITRISE
D'(EUVRE DES TRAVAUX DE CONSTRUCTION DE LA DELEGATION
REGIONALE DU MINPMEESA DE L’ADAMAOUA (PROCEDURE D’URGENCE).

1- OBJET DE L’APPEL D’OFFRES N
Le Ministre des Petites et Moyennes Entreprises, de I'Economie Sociale et de
I'Artisanat du Cameroun, Maitre d'Ouvrage, lance en procédure d'urgence, un Appel
¢'Offres Nationa! Restreint pour le recrutement d'un bureau d’étude chargé de la
maitrise d'ceuvre des fravaux de construction de la Délégation Régionale du
MINPMEESA de 'ADAMAOUA pour le compte des exercices 2024 et 2025.

Le présent Appel d'Offres fait suite a 'Avis de Sollicitation 3 Manifestation d'Interét
N°001IASMIIMINPMEESAISGIDAGISDBMMISMIZOZ4 du 08 Janvier 2024 publie
dans le journal des marchés n° 2975 du 10/01/2024.

2. CONSISTANCE DES PRESTATIONS
Les prestations attendues concernent le contrdle et le suivi des travaux du projet de
construction de la Délégation Régionale du MINPMEESA de 'ADAMAOUA.
Les missions essentielies du BET lors de cefte phase sont les suivantes :
- Etape 1 - Examen dela conformité du projet et visa des études d'exécution
faites par les entreprises (EXE);
- Etape 2 - Direction de l'exécution des contrats de travaux (DET)
ordonnancement, pilotage et coordination des chantiers (OPC} ;
- Etape 3 — Assistance lors des opérations de réception (AOR).

3- DELAIS DE LIVRAISON

Le delai maximum d'exécution prévu pour la réalisation des prestations est de dix
mois (17) mois et courta compter de la notification de Pordre de service de démarrer
les prestations (soit 08 mois pour la premiére tranche et 09 mois pour la deuxiéme).

4- ALLOTISSEMENT
Lot unique.

5. COUT PREVISIONNEL:
Le coat prévisionnel est de Trente-deux millions cing cent mille (32 500 000)
FCFA dont 10 000 000 (dix millions) FCFA TTC pour la premiére année et 22 500



000 (vingt-deux millions cing cent mille) FCFA TTC pour la deuxiéme année.

6- PARTICIPATION ET ORIGINE

La participation au present Appel d'Offres est restreinte aux bureaux d'études
(soumissionnaires) suivants, sélectionnés aprés I'Avis de Sollicitation 3 Manifestation
N°001 /ASMIIMINPMEESA!SG/DAG/SDBMM/SM/2024 du 10 Janvier 2024,

N° Entreprises Adresses
1. | METHOD & ENGINEERING SARL BP : 5311 DOUALA Tél : 681 550 624/233 433 975
2. LE COMPETING SARL BP : 7214 Yaoundsé tél : 222 21 59 887639 50 11 77
3. GPT ETS BATVETS SONIA BP : 681 Yaoundé tél : 694 47 39 80
4 GPT SIG SARIWS SARLBEM
ENGINIERING CONSULTING | BP : 30320 Yaoundé tel : 696 59 87 35/679 61 78 93
SERVICE
5, A-Z CONSOSTING BP : 33626 Yaoundé tél : 242 19 49 37 ;677 63 38 61
6. NEW DESIGN BUILTSHINE BP : 30 320Yaoundé té! : 675 16 64 95/679 13 97 70

7- Mode de soumission
Le mode de soumission retenu pour cette consultation est en ligne ou hors ligne.

8- FINANCEMENT

Les prestations objet du présent Appel d'Offres sont financées par le Budget
d'Investissement Public du MINPMEESA — EXERCICE BUDGETAIRE 2024 et
suivant, Imputation : 583916701441010361313.

9- CAUTIONNEMENT PROVISOIRE DE SOUMISSION -
Chaque soumissionnaire devra joindre une caution de soumission délivrée par une
banque de premier ordre ou un Organisme financier agréé par le MINFI et dont la liste
figure & la piéce 11 du DAO et d'un montant égal a Six cent cinquante mille (650
000} F CFA.

10- CONSULTATION DU DOSSIER D'APPEL D'OFFRES

Le dossier physique du présent Appel d'Offres peut étre consulté aux heures
ouvrables auprés du Service des Marchés du Ministére des Petites et Moyennes
Entreprises, de 'Economie Sociale et de I'Artisanat, 15%m étage de I'lmmeuble
Ministériel n°1 dit « Immeuble de 'Emergence » porte T02 ; Tél. 222 22 40 60, etla
version  électronique sur [a plateforme COLEPS aux adresses
http.//iwww.marchespublics.cm et http://www.publiccontracts.cm des publication du
présent avis.

11- ACQUISITION DU DOSSIER D’APPEL D’OFFRES

Le dossier peut étre obtenu au Ministére des Petites et Moyennes Entreprises, de
I'Economie Sociale et de I'Artisanat (MINPMEESA), Service des Marches, 15éme
étage de I'lmmeuble Ministériel n°1 dit « Immeuble de 'Emergence » porte T02; Tél.
222 22 40 60, dés publication du present avis contre versement d’'une somme de
Trente mille (30 000) F CFA non remboursable payable au trésor public. Cette
quittance devra préciser les références de I'Avis d'Appel d’'Offres et le payeur comme
représentant de I'Entreprise ou Groupement d'entreprises désireuses de participer a
I'Appel d'Offres.




Ii est également possible d'obtenir le DAO par téléchargement gratuit sur la plateforme
COLEPS disponible aux adresses sus indiquées pour la version électronique.
Toutefois, la soumission en ligne est conditionnée par le payement des frais d'achat
du DAO

12- Taille et format des fichiers _
Pour la soumission en ligne, les tailles maximales des documents qui vont transiter
sur la plateforme et constituant I'offre du soumissionnaire sont les suivantes .

o 5 MO pour I'Ofire Administrative ;

« 15 MO pour I'Offre Technique ;

e 5 MO pour I'Offre Financiere.
Les formats acceptés sont les suivants :

e Format PDF pour les documents textuels ;

» JPEG pour les images. .
Le candidat veillera a utiliser des logiciels de compression afin de réduire
éventuellement la taille des fichiers a transmettre.]

13- REMISE DES OFFRES
Chagque offre est rédigée en frangais ou en anglais.

- Pour la soumission hors ligne, V'offre en sept (07) exemplaires dont un original
et six copies marqués comme tels, ¥ comptis une copie témoin scellée de la
proposition financiére destinée a I'Agence de Régulation des Marchés
Publics, devront étre déposées contre récépissé au Service des Marchés du
Ministére des Petites et Moyennes Entreprises, de I'Economie Sociale et de
I'Artisanat, 15¢me &tage porte T02 de I'lmmeuble Ministériel EO;{ ?(kt « lwmeuble
de I'émergence »; Tél : 222.224060 au pius tard le I ....... h ..... ? d a3
heures, heure locale accompagnées des versions électroniques des offres
techniques et financiére contenues dans une clé USB ou un CD inclus(e) dans
I'enveloppe C.

Elles seront présentées sous plis fg_mé et devront porter la mention :

= -
« APPEL D’?F{@ S NATIONAL RESTREINT N° OIAONqRIMlNPMEESNClPMIZOZ4
pu_18 L RELATIF AU RECRUTEMENT D’UN BUREAU D’ETUDES CHARGE
DE LA MAITRISE D’(EUVRE DES TRAVAUX DE CONSTRUCTION DE LA DELEGATION
REGIONALE DU MINPMEESA DE L’ADAMOUA (PROCEDURE D’URGENCE).

A N'OUVRIR QU’EN SEANCE DE DEPOUILLEMENT »

- Pour la soumission en ligne, l'ofire devra étre transmise par le soumissionnaire sur la
plateforme COLEPS au plus tard le 1.4..40RS..2124 & 13 heures. Une copie de
sauvegarde de l'offre enregistrée sur clé USB ou CD/DVD devra éire transmise sous
pli scellé avec lindication claire et lisible « copie de sauvegarde », en plus des
raférences de la consultation dans les délais impartis.



14-RECEVABILITE DES OFFRES
Sous peine de rejet, les pidces du dossier administratif requises doivent éfre
impeérativement produites en originaux ou en copies certifiées conformes par le service
émetteur ou autorité administrative compétente, conformément aux stipulations du
Reglement Particulier de 'Appel d'Offres,

Elles doivent dater de moins de trois (03) mois ou avoir été &tablies postérieurement
a la date de signature de I'Avis d'Appel d'Offres.

Toute offre incompléte conformément aux prescriptions du Dossier d’Appel d'Offres
sera declarée irrecevable, notamment I'absence de la caution de soumission délivrée
par une banque de premier ordre agréée par le Ministre chargé des Finances ou le
non-respect des modéles des piéces du Dossier 'Appel d'Offres, entrainera le rejet
pur et simple du dossier d’appel d’offre sans aucun recours.

15- OUVERTURE DES PLIS
L'ouverture des offres se fera en deux temps :

a. L'ouverture des piéces administratives et des Offres techniques aura lieu
le] 4 BARS 2M2a partir de 14 heures par la Commission Interne de Passation des
Marchés du MINPMEESA dans la salle des conférences, porte 237 du
MINPMEESA sise au 2¢m étage de I'lmmeuble Rose, en présence des
soumissionnaires ou de leurs représentants diiment mandatés et ayant une parfaite
connaissance de l'offre dont ils ont la charge, & raison d'un représentant par
soumissionnaire ou groupement de soumissionnaires.

L'ouverture de [a séance de dépouillement doit se faire une heure au plus tard aprés
I'heure limite de dépdt des ofires.

b. L'ouverture des offres financiéres aura lieu aprés I'analyse des offres techniques.
Seuls les soumissionnaires dont les offres ont été déclarées éligibles a I'analyse
technique peuvent assister & cette séance ou s'y faire représenter par une personne
de leur choix diment mandatée.

16- CRITERES D’EVALUATION

16.1. _CRITERES ELIMINATOIRES :

e Absence d'une piéce ou non-conformité des piéces du Dossier Administratif
aprés 48 heures ouvrées accordées par la CIPM;

* Absence de caution de soumission ;

» Absence de declaration sur 'honneur de n'avoir jamais abandonné un marché
attribué au cours des trois derniéres années ;

o Fausses déclarations, falsification des documents ou substitution:

o Chef de mission non inscrit & 'ONIGC (Ordre National des Ingénieurs de Génie
Civil du Cameroun) ou & l'ordre professionnel correspondant de leur pays
d'origine pour ceux exercant hors du Cameroun ;



o Omission dans la proposition financiére d’un prix unitaire quantifié ;

« Absence d'une offre témoin scellée de la proposition financiére a l'ouverture
des plis adressé a I'’ARMP (point 91 de la Circulaire n°00001/PR/MINMAP/CAB
du 25 avril 2022) ;

» Note technique inférieure & 70 points sur 100 ;

o présence des éléments financiers dans 'offre technique ;

« Absence dans la proposition technique d'une note méthodologique et du plan
de travail pour accomplir la mission ;

» Non-respect du format de fichier des offres ;

o Absence de la copie de sauvegarde en cas de dysfonctionnement de la
plateforme COLEPS.

16 .2_LES CRITERES ESSENTIELS

L'évaluation des offres techniques sera faite selon le systéme par point sur la base
des critéres essentiels d'évaluation ci-dessous.

N° | CRITERES D’EVALUATION POINTS

1 | Présentation de !'Offre (sommaires, piéces dans I'ordre, 05
intercalaires couleur, page de garde et onglets);

2 | Références des prestations 25

3 | Compétences et qualification du personnel propose 30

4 | Moyens Techniques et materiels 10

5 | Méthodologie et planning 25

6 | Avoir réalisé un chiffre d’affaires cumulé d'au moins soixante 05
millions (0 000 000) de FCFA au cours des trois (03) dernieres
années justifié par des bilans

17-ATTRIBUTION DU MARCHE _
Le Marché sera attribué au soumissionnaire présentant P'offre évaluée la mieux
disante par combinaison des critéres technico-financiers.

18-_DELAI DE VALIDITE DES OFFRES
Les soumissionnaires restent engagés par leurs offres pendant une période de quatre-
vingt-dix {90) jours, a compter de la date de remise de ces derniéres.

19-RENSEIGNEMENTS COMPLEMENTAIRES

Les renseignements complémentaires peuvent &tre obtenus aux heures ouvrables au
Service des Marchés du Ministére des Petites et Moyennes Entreprises, de
I'Economie Sociale et de ['Artisanat, 15%me &tage porte T02 de I'lmmeuble Ministériel
n°1 dit « Immeuble de 'Emergence »; Tél : 222.22 40 60, ou en ligne sur la plateforme
COLEPS aux adresses : http://www.marchespublics.cm et

hitp://www.publiccontracts.cm




20-ASSISTANTE TECHNIQUE

Pour obtenir une assistance technique, en cas de survenance d'un probléme li¢ a
Putilisation de la plateforme, bien vouloir appeler aux numéros (+237) 222 238 155/
222 235 669 ou écrire a I'adresse email dsi@minmap.cm.

21-LUTTE CONTRE LA CORRUPTION ET LES MAUVAISES PRATIQUES

Pour toute tentative de corruption ou faits de mauvaises pratiques, bien vouloir
appeler le MINMAP ou envoyer un SMS aux numéros suivants : (+237) 673 20 57 25
et 699 37 07 48.

19 FEV 202

Yaoundé, le

Le Ministre des Petites et Moyennes
Entreprises, de 'Economie Sociale et 23/

AMPLIATIONS :

- MINMAP ;
- ARMP;

- CIPM/MINPMEESA; e
- AFFICHAGE :

- ARCHIVES/CHRONO.
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REPUBLIQUE DU CAMEROUN REPUBLIC OF CAMEROON

Paix — Travail - Patrie Peace — Work —Fatherland
MINISTERE DES PETITES ET MOYENNES ENTREPRISES, MINISTRY OF SMALL AND MEDIUM-SIZED
DE L'ECONOMIE SOCIALE ET DE L'ARTISANAT ENTERPRISES, SOCIAL ECONOMY AND

COMMISSION INTERNE DE PASSATION DES | ====Rs==
MARCHES TENDERS BOARD

RESTRICTED NATIONAL CALL FOR TENDERS

L TR )

N° IAOOI?IOIMINPMEESAICIPMIZOZ4 OF 13 FEV 20 ON THE
RECRUITMENT OF CONSULTANCY FIRM CHARGED WITH THE PROJECT
MANAGEMENT OF CONSTRUCTION WORKS ON THE ADAMAOUA REGIONAL

DELEGATION OF MINPMEESA (IN EMERGENCY PROCEDURE). " - :

1. Subject:

The Minister of Small and Medium-sized Enterprises, Social Economy and
Handicrafts, project owner, launches in emergency procedure, a restricted national
Cali for Tenders to recruit a consultancy firm charged with the project management of
construction works on the ADAMAOUA Regional Delegation.

This Call for Tenders comes after the Call for the Manifestation of Interest No.
001/ASMI/MINPMEESA/SG/DAG/SDBMM/SM/2024 of 08 January 2024 published in
the contracts log no. 2975 of 10/01/2024.

2. Nature of the works:
Works for this Call for Tenders consist of the control and follow-up of the project

management of construction works on the ADAMAOUA Regional Delegation of
MINPMEESA
The essential missions of the Consultancy Firm at this stage are as follows:
- Stage 1 - Examination of the conformity of the project and visa of the execution
studies carried out by the enterprises (EXE)
- Stage 2 — Managing the execution of works contracts (DET), order to pay,
steering and coordination of construction sites (OPC),
- Stage 3 — Assistance during the reception operations (AOR)

3. Delivery deadline:

The maximum execution deadline shall be set for seventeen (17) months as from the
notification to commence the execution of the works. Height (08) months for the first
tranche and nine (09) months for the second tranche).

4. Allotment
Single lot

5. Estimated cost:

The estimated cost shall be thirty-two million five hundred thousand (32 500 000) CFA
whose ten million for the first year and twenty-two million five hundred thousand for
the second year.



6. Participation and origin:

This Restricted National Call for Tenders in emergency procedure shall be limited to
the following consultancy firms (tenderers), selected after the call for the manifestation
of interest No. 001/ASMI/MINPMEESA/SG/DAG/SDBMM/SM/2024 of 08 January
2024.

N° Entreprises Adresses
1 WETHOD & ENGINEERING SARL BP : 56311 DOUALA Tél : 681 550 6241233 433 975
2 LE COMPETING SARL BP : 7214 Yaounds &l ; 222 21 59 88 /699 50 11 77
3 GPT ETS BATI/ETS SONIA BP : 681 Yaoundé tél ;: 694 47 39 80
4 BN Co:gﬁt’;’lfm SEi’t,TéBEM BP : 30320 Yaoundé tel : 696 59 87 35/679 61 78 93
5 A-Z CONSOSTING BP : 33626 Yaoundé tél ; 242 19 49 37 :677 63 38 61
3 NEW DESIGN BUILTSHINE BP : 30 320Yaounds tél ; 675 16 64 95/679 13 97 70

7. Mode of submission -
The mode of submission shall be online or offline.

8. Fimancing:
Financing for this tender shall be covered by the 2024 and following Public Investment
Budget, Budgetary charge No. 58 39 167 01 441010 361313

9. Provisional guarantee:
Bids shall bear a submission guarantee of 650 000 (six hundred and fifty thousand)
FCFA established by a first category bank approved by MINFI a list of which appears
on document 11 of the Call for Tenders.

10. Consultation of the Tenders file
The physical Tenders file can be consulted during working hours at the Contracts
Service of the Ministry of Small and Medium-sized Enterprises, Social Economy and
Handicrafts, 15th floor, room TO2 of the ministerial building n®1  « Immeuble de
FEmergence » ; Tél. 222 22 40 60, and the electronic version on the COLEPS
platform at hitp://www.marchespublics.cm and hitp://Awww.publiccontracts.cm upon
the publication of this Notice.

11. Acquisition of the Call for Tenders file

The file may be obtained at the Contracts service of MINPMEESA, 15th floor, room
TO2 of the ministerial building “Immeuble de 'Emergence »: Tél. 22222 40 60, upon
publication of this notice. This shall be done against the payment of a non-refundable
sum of thirty thousand (30 000) francs CFA to the public treasury. The receipt shall
specify the references of the Call for Tenders Notice and the payer as representative
of the Enterprise or Group of enterprises wishing to participate in the Call for Tenders.

ltcan also be obtained by freely downloading from the COLEPS platform given above
for the electronic version. Online submission is conditioned by the payment of the
costs of the Tenders File

12. Size and Format of the file For online submission, the maximum size of the
documents to transit on the platform and constituting the tender of the tenderer
are the following :
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5 MO for administrative tender

15 MO for technical tender

5 MO for financial tender.

The following format shall be accepted :

- PDF format for text documents

- JPEG forimages :
Candidates shall use compression software to reduce the size of the files to be
transmitted

13.Submission of Tenders: el
Tenders drafted in French or English.

For offline submission, the tender shall be in seven copies, one of which shall be the
original and six copies thus marked, shall be deposited and registered against a
receipt at the Contracts Service of MINPMEESA, 15th floor, room T02. of the
ministerial building No.1 ‘immeuble de ['emergence” Tel 222224060, latest
T4 HARS PMDdat 1pm (local time) with the electronic versions of the technical and
financial tenders in a USB flash or a CD included in an envelope C.

They shall be in sealed bids and shall bear only the following:

= 0/AchominemeEsaiciPmizozaOF_T 19 Fry b
ON THE RECRUITMENT OF CONSULTANCY FIRM /ARGED WITH THE

PROJECT MANAGEMENT OF CONSTRUCTION WORKS ON THE ADAMAQUA
REGIONAL DELEGATION OF MINPMEESA

TO BE OPENED ONLY DURING BID OPENING SESSION”

- For online transmission, the ﬁ&deﬁmall be transmitted by the tenderer fo
the COLEPS latest the at 1 (M . Abackup copy
recorded in a USB or CD/DVD shall be sealed and transmitted with a clear
and legible indication “backup copy"”, in addition to the consultation
references within the set deadlines.

14. Admissibility of tenders

Lest they be rejected, the documents of the administrative file shall be provided in
the original or certified true copies by the issuing authority or competent
administrative authority, in conformity with the stipulations of the Specific Regulation
of the Call for Tenders. They must be less than three months or must have been
established after the date of signature of the Call for tenders.

Any incomplete tender as per the prescriptions of the Call for Tenders file shall be
rejected. This, especially the submission guarantee issued by a first category bank
approved the Ministry in charge of Finance or the non-respect of the models of the
documents, shall cause the tender to be rejected without any room for recourse.

15.0pening of Tenders:
The opening of the tenders shall be done in two phases:

“RESTRICTED NATIONAL CALL FOR TENDERS e



a) Opening of the adminisirative documents and technical teders shall be on

b)

- WARC S&t.2pm local time by the tenders board of MINPMEESA in the
conference room, no. 237 of the “immeuble rose” ministerial building in the
presence of the tenderers or their duly mandated representatives with a good
knowledge of their tenders. Only one representative per enterprise or group of
enterprises shall be allowed.

The tender opening session shall be done latest one hour after the tender
deposit time.

The opening of the financial tenders shall be done after the opening of the
technical tenders. Only tenderers whose tenders have been declared eligible
at the technical analysis can participate in this session or be represented by a
duly mandated person of their choice.

16. Evaluation criteria:

16.1 Eliminatory criteria:

Absence of a document or non conformity of the administrative file after 48
opening hours accorded by the tenders board.

Absence of submission guarantee;

Absence of the declaration upon honour of never having abandoned an
awarded contract within the last three years;

False declaration, forged documents or substitution;

Mission head who is not registered with National Order of Civil Engineers in
Cameroon or the corresponding Order in their respective countries for those
exercising out of Cameroon ;

Omission of a quantified unit price in the financial proposal ;

Absence of a sealed witness offer of financial proposal at the opening of tenders
addressed to the ARMP (point 91 of Circular n°00001/PR/MINMAP/CAB of april
25, 2022) ;

Not having obtained at least 70% of the technical note;

Presence of financial elements in the technical tender:

Absence of a methodological note and a work plan to accomplish the mission
in the technical proposal

Non respect of the format of the files

Absence of safeguard copy in case of malfunction of the COLEPS platform

16.2 Essential criteria:
The evaluation of the technical tenders shall be done according to the following
essential criteria of the evaluation:

No EVALUATION CRITERIA POINTS
1 General presentation of the tender (cover page, summary, | 05
colour exira sheets, order of documents and tabs)
2 References of the tenderer in similar services 25
3 Skills and qualification of proposed personnel 30
4 Technical and material means 10
5

Methodology and planning 25




6 Cumulated turnover of 60 000 000 (sixty million) FCFA over | 05
the last three years justified by a balance sheet

17. Contract award:

The contract shall be awarded to the tenderer who meets the criteria and who has the
technical and financial capacities to execute the contract in a satisfactory manner with
the lowest tender including price cuts where necessary.

18. Tender validity deadline:
Tenderers shall remain committed to their tenders for a pericd of ninety days as from
the date of their submissions.

19. Further information:

Further technical information can be obtained from the Contracts service at the
«Immeuble de I'émergence » ;15th floor room T02, Tél. 222224060. online on the
COLEPS platform on hitp://www.marchespublics.cm and

hitp://www.publiccontracts.cm

20. Technical Assistance
To obtain technical assistance in case of a problem connected to the use of the
platform, please call +237 222 238 155 / 222 235 669 or write fo dsi@minmap.cm

21. Fight against corruption and bad practices
For any suspected case of corruption or bad practices, please call MINMAP or send
an sms to (+237) 673 20 57 25 and 699 37 07 48

vaounds, the 1 3 FEV 20%

The Minister of Small and Medium-sized
Enterprises, Social Economy and
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REGLEMENT GENERAL DE L’APPEL D'OFFRES (RGAO)

1. Généralités
1.1. Le Maitre d'Ouvrage sélectionne un Prestataire parmi les candidats dont les noms figurent sur
la lettre d'invitation, conformément a la méthode de sélection spécifiée dans le Réglement

Particulier de I'Appel d'Offres (RPAQ).

1.2. Les Candidats sont invités & soumettre un dossier administratif, une proposition technique et
une proposition financiére pour la prestation des services nécessaires a la mission désignée
dans les Termes de Référence. La proposition servira de base aux négociations du contrat
et, & terme, au conirat signé avec le Candidat retenu.

1.3. La mission sera accomplie conformément au calendrier indiqué dans les Termes de
Référence. Lorsque la mission comporte plusieurs phases, la performance du Prestataire
durant une phase donnée devra donner satisfaction au Maitre d'Ouvrage avant que la phase
suivantie ne débute.

1.4. Les Candidats doivent s'informer des conditions locales et en tenir compte dans
I'établissement de leur proposition. Pour obtenir des informations de premiére main sur la
mission et les conditions locales, il est recommandé aux Candidats, avant de soumettre une
proposition, d'assister a la conférence préparatoire aux propositions, si le RPAO en prévoit
une. Mais participer & ce genre de réunion n'est pas obligatoire. Les représentants des
Candidats doivent contacter les responsables mentionnés dans le RPAQ pour organiser une
visite ou obtenir des renseignements complémentaires sur la conférence préparatoire. Les
Candidats doivent faire en sorte que ces responsables soient avisés de leur visite en temps
voulu pour pouvoir prendre les dispositions appropriées.

1.5. Le Maitre d'Ouvrage fournit les intrants spécifiés dans les Termes de Référence, aide le
Prestataire & obtenir les licences et permis nécessaires & la prestation des services, et
fournit les données et rapports afférents aux projets pertinents. : '

1.6. Veuillez noter que:

i. Les coflts de I'établissement de Ja proposition et de la négociation du contrat, y compris de
la visite au maitre d'ouvrage, ne sont pas considérés comme des colts directs de la
mission et ne sont donc pas remboursables ; et que

i. Le Maitre d’Quvrage n’est nullement tenue d’accepter I'une quelconque des propositions
qui auront été soumises.

1.7. Les Prestataires fournissent des conseils professionnels objectifs et impartiaux ; en toutes
circonstances ils défendent avant tout les intéréts du Maitre d'Ouvrage, sans faire entrer en
ligne de compte I'éventualité d'une mission uitérieure, et qu'ils évitent scrupuleusement toute
possibilité de conflit avec d'autres activités ou avec les intéréts de leur société. Les
prestataires ne doivent pas étre engagés pour des missions qui seraient incompatibles avec
leurs obligations présentes ou passées envers d'autres Maitres d'Ouvrages, ou qui
risqueraient de les mettre dans I'impossibilité d’exécuter leur tache au mieux des intéréts du

Maitre d’Ouvrage.

1.7.1. Sans préjudice du caractére général de cette régle, les Prestataires ne sont pas engagés dans
les circonstances stipulées ci-aprés:

a. Aucune entreprise engagée par |'Autorité Contractante pour fournir des biens ou réaliser
des prestations pour un projet, ni aucune entreprise qui lui est affiliée, piest admise & fournir
des services de conseil pour le méme projet. De la méme maniég E2A
engagé pour fournir des services de conselil en vue de la prépgfe el ESE ‘
projet, ni aucune entreprise qui lui est affiliée, n'est admis ulté eur';%m@_hffmg ] 'g’g biens,
réaliser des prestations, ou assurer des services lies a sa ‘“5__ f@?}igﬁt(iﬁke}, 01) ~=!e; eme

-
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projet (4 moins qu'il ne s'agisse d’une continuation de cette mission);

b. Ni les prestataires ni aucune des entreprises qui leur sont affiliées ne peuvent étre engagés
pour une mission qui, par sa nature, risque de s'avérer incompatible avec une autre de leurs

missions.

1.7.2. Comme indiqué a lalinéa (a) de la clause1.7.1 ci-dessus, des Prestataires peuvent étre
engagés pour assurer des activités en aval lorsqu'il est essentiel d'assurer une certaine
continuité, auquel cas le RPAQ doit faire état de cette possibilité et les critéres utilisés dans la
sélection du prestataire doivent prendre en compte la probabilité d'une reconduction. I
appartiendra exclusivement au Maitre d'Ouvrage de décider de faire exécuter ou non des
activités en aval et dans ['affirmative, de déterminer quel Prestataire sera engagé a cette fin.

1.8. Le Maitre d'Ouvrage exige des soumissionnaires et des cocontractants, qu'ils respectent les
régles d’éthique professionnelle les plus strictes durant la passation et I'exécution de ces
marchés. En vertu de ce principe, le Maitre d'Ouvrage :

a. Définit aux fins de cette clause les expressions ci-dessous de la fagon suivante:

i. Est coupable de “corruption” quiconque promet, offre, donne, sollicite ou accepte
directement ou indirectement un gquelconque avantage & son bénéfice ou pour le
bénéfice d'un tiers en vue d'influencer I'action d’'un agent public afin qu'il accomplisse ou
s'abstienne d'accomplir un acte dans P'exercice de ses fonctions officielles au cours de
I'attribution ou de I'exécution du marché;

ii. Se livre a des "manceuvres frauduleuses” ainsi qu'a toute manceuvre déloyale (action,
omission, dissimulation intentionnelle) quiconque déforme ou dénature des faits afin
d'obtenir de fagon illégitime le marché ou 'influencer {'attribution ou I'exécution dudit

marché;

jii. “Pratiques collusoires” désignent toute pratique anticoncurrentielle entre deux ou
plusieurs soumissionnaires (que le Maitre d'Ouvrage en ait connaissance ou non) visant :
1- & limiter I'accés ou le libre exercice de la concurrence au présent marché par

d’'autres entreprises ;
2- & faire obstacle a la fixation des prix ou pratiquer une offre de prix abusivement

basse ayant pour effet d'éliminer dudit marché ou d'empécher l'accés audit marché
a I'un des soumissionnaires ou a I'un des produits de celui-ci ;

3- a maintenir artificiellement les prix des offres 4 des niveaux ne correspondant pas a
ceux qui résulteraient du jeu de la concurrence.

iv. “Pratiques coercitives” désignent toute forme d'atteinte directement ou indirectement aux
personnes ou & leurs biens ou de menaces a leur encontre afin d'influencer leur action au
cours de I'attribution ou de I'exécution du marché.

b. Rejettera une proposition d'attribution si elle détermine que attributaire propose est,
directement ou par l'intermédiaire d'un agent, coupable de corruption ou s'est livré a des
manceuvres frauduleuses, des pratiques collusoires ou coercitives pour I'attribution de ce

marcheé.

proposition, et I'exécution du contrat s'il est attribué a
formulaire de proposition financiére (lettre de soumission

1.10. Les candidats ne doivent pas avoir été déclarés exclus _
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attributions de contrats pour corruption et/ou manosuvres frauduleuses.

1.11 Pour soumissionner en ligne via COLEPS, Le candidat ou soumissionnaire doit &tre enregistré
sur ladite plateforme el disposer d'un certificat éleclronique vaiide,

2. Eclaircissements, modifications apportés au DAO et recours

2.1. Les Candidats ont jusqu'a une date limite précisée dans le RPAO pour demander des
éclaircissements  sur  I'un  quelconque des documents du DAO. Toute demande
d'éclaircissement doit &tre formulée par écrit, et expédiée par courrier, télécopie, ou courrier
électronique ou via COLEPS a I'adresse du Maitre d’Ouvrage figurant sur le RPAQO. Celle-ci
donne sa réponse par courrier, télécopie ou courrier électronique ou via COLEPS atous les
candidats destinataires de la letire d'invitation et envoie des copies de la réponse (en y joignant
une explication de la demande d'éclaircissement, sans en identifier Forigine) & tous ceux d'entre
eux qui entendent soumettre des propositions.

2.2. A tout moment avant la soumission des propositions, le Maitre d'Ouvrage peut, pour n'importe
quelle raison, soit de sa propre initiative, soit en réponse & une demande d'éclaircissement d’'un
candidat invité a soumissionner, modifier 'un des documents du DAO au moyen d’un additif.
Tout additif est publié par écrit sous la forme d’un addendum. Les addenda sont communiqueés
par courrier, télécopie ou courrier électronique ou via COLEPS & tous les candidats sollicités

- et ont force obligatoire pour eux. Le Maitre d'Ouvrage peut, & sa convenance, reporter la date

" limite de remise des propositions.

2.3. Entre la publication de I'Avis d'Appel d'Offres, y compris la phase de pre qualification des
candidats, et I'ouverture des plis, tout soumissionnaire qui s'estime lésé dans la procédure de
passation des marchés publics peut introduire une requéte auprés du Maitre d’Ouvrage.

2.4. Le recours doit étre adressé au Maitre d’Ouvrage avec copies & organisme chargé de la
régulation des marchés publics et au Président de la Commission Interne de Passation des
Marchés compétente. Il doit lui parvenir au plus tard quatorze (14) jours avant la date
d'ouverture des offres.

2.5. Le Maitre d’Ouvrage dispose de cing (05) jours pour réagir. La copie de la réaction est
transmise & |'organisme chargé de la régulation des marchés publics.

3. Etablissement des propositions

3.1. Les candidats sont tenus de soumettre une proposition rédigée dans la (les) langue(s).
spécifiée(s) dans le RPAO.

3.1. bis : Mode de soumission
Trois modes de soumissions sont possibles :
- Enligne (online) : seules les soumissions en ligne sont acceptées pour cette consultation par
I'Autorité Contractante et font foi.
- Hors ligne (offline) : seules les soumissions hars ligne sont acceptées pour cette consultation
par 'Autorité Coniractante et font foi. '
- Entfigne ou hors ligne (onfoffling). Les deux modes de soumission sont possibles. Toutefois, il
n'est pas possible de soumissionner en ligne et hors ligne pour une méme consultation.
l.e mode de soumission retenu est précisé dans le RPAO.

NB : Au moment de la soumission en figne, les plis des soumissio RIS S0k
chiffrés ou cryptés c'est-a-dire que leur contenu est rendu illisible, Q,;"’@\“’W
. A A NN
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Proposition technigue

3.2. Lors de Pétablissement de la Proposition technique, les Candidats sont censés examiner les
documents constituant le présent Dossier de Consultation en détail. L'insuffisance patente des
renseignements fournis peut entrainer le rejet d'une proposition. En établissant fa Proposition
technique, les Candidats doivent préter particulierement attention aux considérations

suivantes:

iii.

Le Candidat qui estime ne pas posséder toutes les compétences nécessaires & la mission
peut se les procurer en s'associant avec un ou plusieurs Candidai(s) individuel(s) et/ou
d'autres Candidats sous forme de co-entreprise ou de sous-traitance, en tant que de
besoin. Les Candidats ne peuvent s'associer avec les autres Candidats sollicités en vue
de cette mission qu'avec I'approbation du Maitre d'Ouvrage, comme indiqué dans le
RPAO. Les candidats sont encouragés a rechercher ta participation de candidats
nationaux en concluant des actes de coentreprise (actes notariés) avec eux ou en leur
sous-traitant une partie de la mission;

Pour les missions reposant sur le temps de travail, I'estimation du temps de travail du
personnel est fournie dans le RPAO. Cependant, la proposition doit se fonder sur
I'estimation du temps de travail du personnel qui est faite par le Candidat;

I est souhaitable que le personnel clé proposé soit composé en majorité de salaries
permanents du Candidat ou entretienne avec Iui, de longue date, une relation de travail

stable;

Le personnel clé proposé doit posséder au minimum I'expérience indiquée dans le
RPAO, qu'il aura de préférence acquise dans des conditions de travail analogues a celies
du pays ol doit se dérouler la mission;

It ne peut étre proposé un choix de personnel clé, et il n'est autorisé de soumetire qu'un
curriculum vitae (CV) par poste.

3.3. Les rapports que doivent produire les Candidats dans le cadre de la présente mission doivent
atre rédigés dans la(les) langue(s) stipulée(s) dans le RPAQ. Il est souhaitable que le personnel
du Candidat ait une bonne connaissance pratique des langues frangaise et anglaise ;

3.4. La Proposition technique fournit les informations suivantes & l'aide des Tableaux joints
(Piéce 4):
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Une bréve description du Candidat et un apergu de son expérience récente dans le
cadre de missions similaires (Tableau 4B). Pour chacune d'entre elles, ce résumé doit
notamment indiquer les caractéristiques du personnel proposé, la durée de la mission,
le montant du contrat et la part prise par le candidat;

Toutes les observations ou suggestions éventuelles sur les Termes de référence et les
données, services et installations devant étre fournis par le Maitre d'Ouvrage (Tableau

4C);
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v. Des curricula vitae récemment signés par le personnel clé proposé et le représentant du
Candidat habilité a soumettre la proposition (Tableau 4F). Parmi les informations clés
doivent figurer, pour chacun, le nombre d'années d’'expérience du Candidat et
l'étendue des responsabilités exercées dans le cadre de diverses missions au cours
des dix (10) derniéres années;

vi. Les estimations des apports de personnel (cadres et personnel d’appui, temps nécessaire
& laccomplissement de la mission), justifiées par des diagrammes a barres indiquant le
temps de travail prévu pour chaque cadre de I'équipe (Tableaux 4E et 4G);

vii. Une description détaillée de la méthode, de la dotation en personnel et du suivi,
envisagés pour la formation, si le RPAO spécifie que celle-ci constitue un &lément majeur
de la mission ;

viii. Toute autre information demandée dans le RPAO.

3.5. La proposition technique ne doit comporter aucune information financiére.

Proposition financiere

3.6. La Proposition financiére doit étre établie au moyen des Tableaux types (Piece 5}. Elle énumére
tous les colits afférents a la mission. Si besoin est, toutes les charges peuvent étre ventilées par
. aclivité.

3.7. La Proposition financiére doit présenter séparément les impdts, droits (y compris cotisations de
sécurité sociales), taxes et autres charges fiscales applicables en vertu de la iégislation en
vigueur sur les candidats, les sous-traitants et leur personnel (autre que les ressortissants ou
résidents permanents du Cameroun), sauf indication contraire dans le RPAC.

3.8. Les candidals libelleront les prix de leurs services dans la (les) monnaie(s) spécifiée(s) dans le
RPAO.A titre indicatif, les montants des tranches ferme et conditionnelle représenteront
respectivement environ 40% et 60% de I'enveloppe globale du lot de controle concerneé.

3.9. Les commissions et primes, éventuellement réglées ou devant étre réglées par les Candidats en
rapport avec la mission, sont précisées dans la lettre de soumission de la Proposition financiére
(Section 5.A).

3.10. Le RPAO indique combien de temps les propositions doivent demeurer valides a compter de la
date de soumission. Pendant cette période, les candidats doivent garder & disposition le
personnel clé proposé pour la mission. Le Maitre d’Ouvrage fait tout son possible pour mener a
bien les négociations dans ces délais. Si celui-ci souhaite prolonger la durée de validité des
propositions, les Candidats qui n'y consentent pas sont en droit de refuser une telle
prolongation.

4. Soumission, réception et ouverture des propositions

4.1. L'original de la proposition doit étre rédigé a l'encre indélébile. li ne doit comporter aucun ajout
entre les lignes ou surcharge sur le texte méme si ce n'est pour corriger les éventuelles erreurs
du candidat lui-méme, toute correction de ce type devant alors étre paraphée par le (les)
signataire(s) des propositions.

4.3, Pour la soumission hors lighe,
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4.3.1. Pour chaque proposition, les Candidats doivent préparer le nombre d'exemplaires indiqué

dans le RPAQ. Chague Proposition technique et financiére doit porter la mention “ORIGINAL"
ou" COPIE” selon le cas. En cas de différence entre les exemplaires des propositions, c'est

I'original qui fait foi.

432 Les candidats doivent placer loriginal et toutes les copies des piéces administratives

&numérées dans le RPAO, dans une enveloppe portant fa mention "DOSSIER
ADMINISTRATIF *, l'original et toutes les copies de la proposition technique dans une
enveloppe portant clairement la mention * PROPOSITION TECHNIQUE *, et [original et
toutes les copies de la Proposition financiére, dans une enveloppe scellee portant clairement
la mention * PROPOSITION FINANCIERE ” et lavertissement “ NE PAS QUVRIR EN MEME
TEMPS QUE LA PROPOSITION TECHNIQUE". Les Candidats placent ensuite ces ftrois
enveloppes dans une méme enveloppe cachetée, laquelle porte l'adresse du lieu de dépot
des soumissions et les renseignements indiqués dans le RPAQ, ainsi que la mention * A
N'OUVRIR QU'EN SEANCE DE DEPOQUILLEMENT".

4.4 Pour la soumission en ligne,

4.5,

4.6,

4.7.
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4.4.1 L'offre devra étre transmise par le soumissionnaire sur la plateforme COLEPS. Une copie
de sauvegarde de l'offre enregistrée sur clé USB ou CD/DVD doit étre déeposée dans les
services du MO/MOD ou AC concerné sous pli scellé avec la mention claire et lisible « copie de
sauvegarde » et les références de l'appel d'offres dans les délais impartis.

4.4.2 Les offres, accompagnées des piéces et documents exigés, sont rassemblées dans des
fichiers électroniques et regroupées suivant leur nature administrative, technique et financiere.
Toutefois, s'agissant des pigéces administratives elles sont introduites dans COLEPS par les
structures émettrices.

4.4.3 Les formats de fichiers choisis pour le dépdt des offres via COLEPS doivent élre des
formats courants dont 'usage est répandu dans le secteur professionnel comprenant les
opérateurs susceptibles d'étre intéressés par la consultation, pour une meilleure exploitation.

4,44 Les documents et pieces transmis dans la plateforme COLEPS sont revétus d'une
signature électronigue a travers I'usage du cerificat.

La Caution de Soumission peut &tre saisie :

a. Si le Soumissionnaire retire son offre durant [a période de validité ;
b. 8i, le soumissionnaire retenu ;

i. manque a son obligation de souscrire le marché, ou
ii. manque & son obligation de fournir le cautionnement définitif en application de Farticle

11 du RGAQO ;
iii. refuse de recevoir notification du marché.

te dossier administratif, la Proposition technique et la Proposition financiére diment &tablis
doivent étre remis & Padresse indiquée au plus tard a |a date et & I'heure figurant dans le RPAQ.
Toute proposition regue aprés 'heure limite de soumission des propositions est retournée a
I'expéditeur sans avoir été ouverte.

Dés que Fheure limite de remise des propositions est passée, les dossiers administratifs et les
offres techniques sont ouverts par la Commission de Passation des M

ohEzreom Eétente. La
Proposition financiére reste cachetée et est confiée au Préside ngﬁaw@qrfg sglon de
Sehpeotanyeriuy, des
o w ‘\\06‘0?00& [®
E S e NG
fis %FWH

propositions financiéres. 7’.3\
Pour les offres ouvertes en deux temps, une offre financiére t S

a I'Organisme chargé de la Régulation des Marchés Publics p

: Cons Matlp .
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4.8 Dans le cadre de la soumission en ligne, I'offre & fournir par e soumissionnaire comprend un
« dossier » ou « répertoire » électronique rassemblant les différents fichiers electroniques de
I'offre regroupés suivant leur nature administrative, technique et financiere.

4.8.1 Chaque fichier ou dossier doit mentionner explicitement son titre. Par exemple Offre
Administrative, Offre Technique, elc.

4.8.2 Parallelement a l'envoi électronique, les soumissionnaires doivent faire parvenir a
FAutorité Contractante ou au MO/MOD dans les mémes délais impartis, une copie de
sauvegarde de leur offre sur support physique électronique (CD, DVD, Clé USB...). Cette copie
est transmise sous pli par voie postale ou par dépdt chez I'Autorité Contractante ou e
MO/MOD. Ce pli. ferme, doit porter la mention « copie de sauvegarde » de maniére claire et
lisible, ainsi que les références de la consultation.

4.8.3 Les éléments constitutifs de I'Offre en ligne ou hors ligne du soumissionnaire doivent étre
les mémes pour une consullation donnée

4.9 La date et 'heure de réception des soumissions en ligne sont automatiqguement enregistrees
par la plateforme de dématérialisation a travers un mécanisme d'horodatage. Seules [a date et {heure
de COLEPS font foi.

Pour I'horadatage, le fuseau horaire de référence est Fheure locale (GMT/UTC + 1). Cette heure
est visible sur la page de soumission.

4.9 bis Modification, substitution et retrait des offres
Pt tes soumissions hors ligne,

49 s Ui mouocise cnadee soeat madoier remplacer o0 ctiver son ofiie anrés Yavolr depeséa. a
conditian que a cotfisatan coniie di e madiicaticn oo Ao rtrait, sod reque par {Fudorité
Comractanls 2,20 Fachéverment da déai presaric pour e gépdl des offres. Ladite notification
doit etre signée var un représeniant naivité en application de larlicie 20.2 du RGAO. La modification
ou i'offre de remplacement carrespondante doit étre jointe & la netification écrite. Les cnvelopres
doivent porter clairemant selon ie cas. la mantion « RETRAIT » et « OFFRE DE REMPLACEMENT

» ou « MODIFICATION ».

4.9 b La noufisclion ¢a moddication, de reraplacement ou  de  retrait de loffre par le
Soumissionnaire sera  preparés  cachetee. narguée el envoyee conformément aux
Aispes:ions e farvcle 21 au RGAD, Le retrall paut egalement elre nobfie par telécopia, roais
devra dans ce cas étre confirmé rar une notification écrite diment signée, et dont la date, le
cachet postal faisant foi. ne sera pas postérieure & la date limite fixée pour le dep.ct des
otfres.

4y lis Les offies dort les Soumissionnoirss danandent le retrait en application de {'article

D41 iEu seran 2O Ness sans avon ate cavartas

49 s AUCUne Oifra ne o2ul élre relres dans finesvale compris enire ia dale mite de dépdt
des offras at T'expiration de la péiode de validite de l'ofire spacifiée par ie modele de
soumission. Tout retrail par us Soumissionnaire de son offre pendant cet iplesssiemantraine ia
confistation de la caution de soumission conformement aux dispositi
RGAQ.

Pour les soumissions en ligne,
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4.9 2bis Plusieurs offres peuvent valablement &tre transmises par un méme soumissionnaire avant
la date et I'heure limite de réception des offres. Dans ce cas, seule la derniere arrivee et sa
copie de sauvegarde correspondante le cas échéant, sera prise en compte lors de
Pévaluation, les autres copies de sauvegarde éventuelles devant étre retournées sans étre

ouvertes.

4.92 bis La modification, le remplacement ou le retrait de la copie de sauvegarde se fait
conformément aux dispositions de l'article 24 aling.us 1 a4

410 Les offres transmises par voie électronique donnent lieu & un accusé de réception mentionnant
la date et 'heure de réception ainsi que les références de la consultation.

5. Evaluation des propositions
Généralités

5.1. Les soumissionnaires ne contacteront pas les membres de la Commission des marchés et de la
Sous-commission pour des questions ayant trait & leurs offres, entre 'ouverture des plis et
I'attribution du marché.

5.2. Toute tentative faite par un soumissionnaire pour influencer les propositions de la Commission
des Marchés, relatives a I'évaluation et la comparaison des offres ou les décisions du Maitre
d'Ouvrage en vue de Fattribution d’un marché pourra entrainer le rejet de son offre.

5.2 bis Préalablement & Pouverture des plis, les offres déposées par voie electronique sont
déchiffrées par le Maitre d'Ouvrage. Le déchiffrement consiste & rendre les offres lisibles et

accessibles uniquement pour la Commission de passation des Marches.

25.1. La Commission de Paeseton des Marchés conmpédtante procedera a louveriuvre des plis 2o ur
ou deux temps e an présence des représentants des SCUMISEINNNZINES CONCEMES g
souhaitent vy assisier  aux date  bhewro ot adresse  indoucces daers lo RPAD tes
représentants des soumissionnaires qui sont présents signeront un registre ol une teuille
attestant leur présence.

26.2, Dans un premier temps, les cnveloppes marquées « Retrait » seront cuvertes et leur
contenu anmonce & haute voix. tendis que l'enveloppe contenant 'offre ou la copie de
sauvegarde correspondante sera relournée au Soumnissionnaire sans avoir et ouverts. Le
retrait d'une offre ou la copie de sauvegarde ne sera aworise gue si la notificatior
correspondante cortient une habililation valide du signatare & demander le retrait ot - cette
notification est lue a haute voix. Fnsuile, les  enveicppes marquées « Offre ou copie de
sauvegarde de Remplacement » seront ouvertes et annoncées & haule voix el !a nouvelle
offrc correspondante substituge 2 la précédente qui sera retournde au Soumisstornare
concerng sans avoir 8¢ ouverte,

Le remplacement g ofire ou de la copie de sauvegarde ne sara sulcrisé nue gt la notification
correspondante contient une habiditation valide dir signataire a demaider le remplacement el
ast lue d hauts void Soahn, tes 2oveioppus  mrarcréss o nadhficabion » seront cuverles f
leur contenu iu & haute veix avec [loifre conespondante. La moalfication <'cffre ou de la
copie de Sauvegarde pe sera autorisée que si ia notification cr-rrespo --~, contlen. une
hahilitation vali r.le du signataire a demander |d medification 2t est iue 2

Fouverture des plis seront ensuite évaluéeas.

28.3. Toutes les envelopbes serent suvertes 'ung @pros lautre et R
anponce a haute vorr airai gue o mention Aventualte ¥ ina ey, fm ’w Brix de f3 ¥
Comptis toutes renlisas fea cas o puverture des ofres fmancdres el oD \ LmGhatd&Semme S Sant
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Fexictorme 4ime amamtie doffie sioelle est exigée, el vt aclre détall que FAuteité
Coniractante  peul juger utile de mentionnor. Sauls les remises et variantes ce Fofire
annonces & havte voix jors de fouverture das plis seront sounes @ évaiuation.

264, Les offres ou les copies de sauvegarde (st les modifications regues conformément aux
dizpositions de !siicle 24 du RGAQ) su nont pas &té ouvarles el lues a hamte VOIX
gurant {a séance douverture des plis, gqualle gu'en soit la raison. ne seront pas soumises &
évalualion.

25.5. 1 est ébh, =éance tenania un procés-verbal douveriure  des piis qui mentionne fa
recevahiiite des offres, ieur régulante adiministrative. leurs prix, leurs (remises), et lewrs
déiais Une copie dudit procés-varbal a laquelle est annexee 1a feuille de présence est remise
& tous tes participants a ta fin de la séance.

2G5 A la fin de chaque séance douverture des piis, le Président de la commission met
immediatement A ia disposition du point focal désigné par lorganismes en charge de ia
regulation, une copie paraphae das offres das sourussionnaiires et une copie au Ministie
chargé des Marchés publics pour iess dossziers nécessitant son visa prealable.

26.7. En cas de recours, tel que prévu par le Code des Marchés Publics, il doit étre adressé
au Comité de 'Examen des Recours avec copies au Maitre d'Ouvrage ou au Maitre
d' Ouvrage Délégué, au Président de la Commission Interne de Passation des Marchés
concernée, a l'organisme chargé de la régulation des marchés publics et a l'autorité
chargée des marchés publics. Il doit parvenir dans un délai maximum de trois (03) jours
ouvrables aprés I'ouverture des plis. Ce recours n'est pas suspensif.

5.2. bis L'ouverture des plis transmis par voie électronique et ceux présentes sur support papier se
fait au cours de la méme séance. Louveriure et 'examen des offres transmises par voie
électronigue sont soumis aux régles applicables au traitement des offres physiques.

Evaluation des Propositions techniques

5.3. La Sous-commission d'analyse mise en place par la Commission de Passation des Marchés
évalue les propositions techniques sur la base de leur conformité aux termes de référence ,a
laide des critéres d'évaluation, des sous- critéres (en régle générale, pas plus de trois par
critére) et du systéme de points spécifiés dans le RPAQ. Chaque proposition conforme se voit
attribuer un score technigue (St). Une proposition est rejetée a ce stade si elle ne satisfait pas a
des aspects importanis des termes de référence, ou n'atteint pas le score technique minimum

spécifié dans le RPAQO.

5.4. A Vissue de I'évaluation de la qualité technique, I'Autorité Contractante avise les candidats dont
les propositions n'ont pas obtenu la note de qualité minimum, que leurs offres n'ont pas été
retenues ; leurs propositions financiéres leur seront donc restituées sur. demande sans avoir éte
ouvertes a l'issue du processus de sélection. L'Autorité Contractante, dans le méme temps,
avise les Candidats qui ont obtenu la note de qualification minimum, et leur indique la date,
I'heure et le lieu d’ouverture des propositions financiéres. Cette notification peut étre adressée
par courrier recommandé, télécopie ou courrier électronique.

Ouverture et évaluation des propositions financiéres et recours

5.6. Les propositions financiéres sont ouvertes par la Commiss]
compétente, en présence des représentants des Candidats i
Candidat et les prix proposés sont lus a haute voix et con

1t PasS] erglie nom du
t.-lp‘f_éf , e‘-l" uveriure
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5.7.

5.8,

5.9.

5.10.

5.11.

des Propositions financiéres. Le Président de la Commission de Passation des Marchés
compétente dresse un procés-verbal de la séance.

A la fin de chaque séance d'ouverture des plis, le Président de la Commission met
immédiatement & la disposition du point focal désigné par 'ARMP, une copie paraphée des
offres des soumissionnaires.

En cas de recours, tel que prévu par le Code des Marchés Pubfics, il doit étre adresse
au Comité de I'Examen des Recours avec copies au Maitre d'Ouvrage ou au Maitre
d'Ouvrage Délégué, au Président de la Commission Interne de Passation des Marches
concernée, a l'organisme chargé de la régulation des marchés pubiics et & l'autorité
chargée des marchés publics. It doit parvenir dans un délai maximum de trois (03) jours
ouvrables aprés 'ouverture des plis. Ce recours n'est pas suspensif.

La Sous-commission d'analyse établit si les Propositions financiéres sont complétes (c'est a
dire si tous les éléments de la Proposition technique correspondante ont été chiffrés ; corrige
toute erreur de calcul, et convertit les prix exprimés en diverses monnaies en francs CFA. Les
cours de vente officiels utilisés & cet effet, fournis par la BEAC, sont ceux en vigueur & la date
limite de dépdt des propositions. L'évaluation est faite sans tenir compte des impdts, droits,
taxes et autres charges fiscales tels que définis au paragraphe 3.7.

En cas de sélection qualité - colt, la proposition financiére conforme la moins disante (Fm)
regoit un score financier (Sf) de 100 points. Les scores financiers (Sf) des autres Propositions
financiéres sont calculés comme indiqué dans le RPAO. Les propositions sont classées en
fonction de leurs Scores technique(St) et financier(Sf) combinés aprés introduction de
pondérations (T étant le poids altribué & la Proposition technique et P le poids accorde a la
Proposition financiére; T+P étant égal a 100, comme indiqué dans le RPAO. Le Candidat
ayant obtenu le score technique et financier combingé le plus élevé est invité a des
négociations.

En cas de sélection dans le cadre d'un budget déterminé, la Sous-commission d'analyse
retient le Consultant ayant remis la Proposition technique la mieux classée dans les limites du
budget (« prix évalué »). Les propositions dépassant ce budget ne sont rejetées que si la
négociation avec le Consultant mieux classé est infructueuse, ainsi le second en note technigque

est & son tour invité a la négociation.

6. Négociations
6.1. Les négociations auront lieu & I'adresse indiquée dans le RPAQ, entre le Maitre d'Ouvrage et le

B6.2.

30

candidat dont la proposition est retenue, I'objectif étant de parvenir & un accord sur tous les
points et de signer un contrat. En aucun cas des négociations ne peuvent étre conduites avec
plus d'un candidat & la fois. Ces négociations, qui ne doivent pas porter sur les prix unitaires,
sont sanctionnées par un procés-verbal signé par les deux parties.

Les négociations comportent une discussion de la Proposition technique, de la méthodologie
proposée (plan de travail), de la dotalion en personnel et de toute suggestion faite par le
Candidat pour améliorer les Termes de référence. Le Maitre d'Ouvrage et le candidat mettent
ensuite au point les termes de référence finaux, la dotation en personnel, et les diagrammes a
barres indiguant les activités, le personnel utilisé, et le temps passé sur le ferai eggt:siége, le
temps de travail en mois, les aspects logistiques et les conditions d'étgl| G

obtenir du candidat retenu le maximum qu'il puisse offrir dans les
et & définir clairement les intrants que fe Maitre d'Ouvrage doit 18
exécution de la mission.

(7 A
e QRTINS s
SU R



6.3. Les négociations financiéres visent notamment & préciser (le cas écheant) les obligations
fiscales du Candidat en République du Cameroun, et la maniére dont elles sont prises en
compte dans le contrat; elles intégrent aussi les modifications techniques convenues au colt
des services. Sauf circonstances exceptionnelles, les négociations financiéres ne portent ni
sur les taux de rémunération du personnel {pas de décomposition de ces taux), ni sur d’autres
taux unitaires que! que soit le mode de sélection.

6.4. Ayant fondé son choix du Candidat, entre autres, sur une évaluation du personnel clé proposeé,
le Maitre d'Ouvrage, entend négocier le contrat sur la base des experts dont le nom figure dans
la proposition. Préalablement & la négociation du contrat, I'Autorité Contractante exige
I'assurance que ces experts soient effectivement disponibles. Elle ne prend en considération
aucun remplacement de ce personnel durant les négociations, & moins que les deux parties ne
conviennent que ce remplacement a été rendu inévitable par un trop grand retard du processus
de sélection, ou que ces remplacements sont indispensables 4 la réalisation des objectifs de la
mission. Si tel n‘est pas le cas, et s'll est établi que le Candidat a proposé une personne clé
sans s'étre assuré de sa disponibilité, la société peut étre disqualifiée.

6.5. Les négociations s'achévent par un examen du projet de contrat. En conclusion des
négociations, le Maitre d'Ouvrage et le candidat paraphent le contrat convenu. Si les
négociations échouent, le Maitre D'Ouvrage invite le Candidat dont la proposition a été classée
en deuxiéme position a des négociations.

7. Attribution du contrat
7.1 Le contrat est signé une fois les négociations menées a bien. Le Maitre d'Ouvrage attribue et
publie les résultats.

7.2 Le candidat est censé commencer sa mission a la date et au lieu spécifié dans le RPAO.

8. Publication des résultats d’attribution ef recours

£ 0 Toute décision datiribution d'un marché puglic par e Maitre d'Ouvrage ou le Maitre
d'Ouvrage Délégud est insérée, avec indication de prix et de délai, dans le journal des
maichés publics éditd par Forgarismea chargé da la rdgulation des marchés publics ou dans
toute attre publication habilitée, notamment dans COLEPS.

8.1. Le Maitre d’Ouvrage communique & fout soumissionnaire, sur requéte a lui adressée dans un
délai maximal de cing (5) jours aprés la publication des résultats d'attribution, le rapport de
Pobservateur indépendant ainsi que le procés-verbal de la séance d'attribution du marche y
relatif auquel est annexé le rapport d’analyse des offres.

8.2. Le Maitre d'Ouvrage est tenue de communiquer les motifs de rejet des offies des
soumissionnaires concernés qui en font la demande.

8.3. Aprés la publication du résuitat de I'attribution, les offres non retirées dans un délai maximal de
quinze (15) jours seront détruites, sans qu'il y ait lieu & réclamation, a l'exception de
I'exemplaire destiné & I'organisme chargé de la régulation des Marchés Publics.

8.4, En cas de recours tel que prévu par le Code des marchés publics, il doit &tre adressé au Comité
de I'Examen des Recours avec copies au Maitre d'Ouvrage ou Maitre d'Ouvrage Délégué, au
Président de la Commission Interne de Passation des Marchés concernée, & l'organisme
chargé de la régulation des Marchés Publics et a I'Autorité chargée des Marchés Publics.

1l doit intervenir dans un délai maximum de cinq (05) jours ouvrables aprés la publication des

résultats.

9. Confidentialité :
Aucun renseignement concernant I'évaluation des propositions et leg/s
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ne doit étre communiqué aux Candidats ayant soumis une proposition ou a toute autre personne
n'ayant pas qualité pour participer a la procédure de sélection, tant que Fattribution du contrat n'a

pas été notifiée au Candidat gagnant.

10. Signature du marché
10.1. Aprés publication des résultats, le projet de marche est souscrit par I'attributaire.

10.2. Le Maitre d’Ouvrage dispose d'un délai de cing (05) jours ouvrables pour la signature du
marché a compter de la date de souscription de I'attributaire du projet de marché
10.3. Le marché doit &tre notifié a son titulaire dans les cing (5) jours qui suivent la date de sa
signature.

11. Cautionnement définitif
11.1. Dans les vingt (20) jours suivant la notification du marché par l'Autorité Contractante, le
prestataire fournira au Maitre d'Ouvrage un Cautionnement définitif, sous la forme stipulée
dans le RPAO, conformément au modéle fourni dans le Dossier d'Appel d'Offres.

11.2. Le cautionnement dont le taux varie entre 2% et 5% du montant du marché, peut étre
remplacé par la garantie d'une caution d'un établissement bancaire agréé conformement aux
textes en vigueur, et émise au profit du Maitre d'Ouvrage ou par une caution personnelle et

solidaire.

11.3. Les petites et moyennes entreprises (PME) & capitaux et dirigeants nationaux peuvent
produire & la place du cautionnement, soit une hypothéque Iégale, soit une caution d’'un
établissement bancaire ou d'un organisme financier agréé de premier rang conformement aux

textes en vigueur.

11.4. L'absence de produclion du cautionnement définitif dans les délais prescrils est susceptible de
donner lieu a |a résiliation du marché dans les conditions prévues dans le CCAG.

A
VR STTEV T, o<
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REPUBLIC OF CAMEROON

REPUBLIQUE DU CAMEROUN
Paix — Travail — Patrie Peace — Work —-Fatherland
MINISTERE DES PETITES ET MOYENNES MINISTRY OF SMALL AND MEDIUM-
ENTREPRISES, SIZED ENTERPRISES, SOCIAL
DE L'ECONOMIE SOCIALE ET DE L'ARTISANAT ECONOMY AND HANDICRAFTS
COMMISSION INTERNE DE PASSATION DES TENDERS BOARD
MARCHES =ttt

- = ¢ 0 0 3 A oNR/MINPMEESA/CIPM/2024 DU__1 9 FEV 202
RELATIFE AU RECRUTEMENT D'UN BUREAU DETUDES
CHARGE DE LA MAITRISE D'CEUVRE DES TRAVAUX DE
CONTRUCTION DE LA DELEGATION REGIONALE DU

MINPMEESA DE L’ADAMAOUA.,

FINANCEMENT : BUDGET D’'INVESTISSEMENT PUBLIC
DU MINPMEESA - EXERCICE 2024-2025

IMPUTATION BUDGETAIRE : 583916701441010361313

Piéce N° 4 : REGLEMENT PARTICULIER DE L’APPEL D’OFFRES
(RPAQ)




Clauses

du Données particuliéres
RGAO
1.1 Autorité Contractante: Ministre des Petites et Moyennes Entreprises, de I'Economie Sociale et
de Artisanat du Cameroun.
Nom du Maitre d'Ouvrage: Ministre des Petites et Moyennes Entreprises, de I'Economie Sociale
et de I'Artisanat du Cameroun.
Les prestations seront financées par le Budget du MINPMEESA (BIP - EXERCICE 2024 et
2025)
Mode de sélection: Qualité-coft
12 Nom et désignation : La mission porte sur [a maitrise d’ceuvre des travaux de construction de la
Délégation Régionale du MINPMEESA de 'ADAMAOUA,
Les objectifs et description de [a mission : Les objeclifs de la mission & atteindre dans le cadre de
cette consuitation consistent a
Maitrise d’ceuvre générale des travaux préparatoires au démarrage du projet
L.es missions du BET lors de cette phase sont les suivantes .
- Etape 1 - Examen de fa conformité du projet et visa des études d'exécution faites par les
entreprises (EXE) ;
- Etape 2 - Direction de I'exécution des contrats de travaux (DET) ordonnancement, pilotage et
coordination des chantiers (OFC}) ,
- Etape 3 - Assistance lors des opérations de réception (AOR).
1.3 La misslon comporte-elle plusieurs phases ? : Qui
1.4 Conférence préalable & |'établissement des propositions: Non
15 Les renseignements complémentaires d'ordre technique peuvent étre obtenus auprés du Service des
Marchés du Ministére des Petites et Moyennes Entreprises, de 'Economie Scociale et de I'Artisanat,
15éme étage porte T02 de Iimmeuble ministériel n°1 dit « Immeuble de I'émergence »; Tél : 222 22
40 60.
1.7.2 | Le Maitre d'ouvrage envisage la nécessité d'assurer une certaine continuité pour les activités en
aval: Oui
18 Les clauses du contrat relatives aux manceuvres frauduleuses et & la corruption sont les suivantes:
Dispositions prévues a Particle 1.8 du RGAO en matiére de manceuvres frauduleuses, aux
pratiques collusoires, et aux pratiques coercitives, ainsi que les sanctions prévues pour la
fourniture de matériel de contrefagon.
21 Des éclaircissements peuvent étre demandés quatorze (14) jours avant la date de soumission.
Les demandes d'éclaircissement doivent &tre expédiées a I'adresse suivante: Ministére des Petites et
Moyennes Entreprises, de I'Economie Sociale et de 'Artisanat du Cameroun BP 8069 Yaoundé.
3.1 Les propositions doivent &tre soumises dans la (les) langue(s) suivante(s). Le Frangais ou I'Anglais
3.2 i. Deux consultants figurant sur [a liste restreinte peuvent-ils s'associer%l
33 ii. l.e nombre de mois de travail du personnel clé nécessaires &

sept (17) mois pour la mission d’ceuvre générale des travgt

jii. Le personnel clé doit posséder au minimum |'expérience suiv.
1. Un chef de mission : Ingénieur de travaux de génie ci
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ayant au moins cing {05) années d'expérience dans les prestations similaires, inscrit
a1VONIGC;

2. Ingénieur de suivi : Technicien supérieur de travaux de génie civil au moins (bac+2
ou +) justifiant d'au moins trois (03) années d'expérience dans le contréle et le suivi
de construction des batiments.

3. Un technicien Supérieur en génie civil option géotechnique ayant au moins une
formation de bac+2 justifiant une expérience au moins de 2 ans dans le domaine des
études géotechniques et le domaine du contrdle technique

3.4

iv. Langue(s) de rédaction des rapporis afférents a la mission: Le Frangais ou I’Anglais

v. La formation constitue un élément majeur de cette mission : Non

vi. Autres renseignements a fournir dans la proposition technique : voir paragraphe 4.6.1 (b) ci-
dessous du RPAOQ.

3.7

impéts: la présente Lettre Commande est soumise en matiére de fiscalité a la réglementation
camerounaise en vigueur notamment :

- La loi 2023/019 du 19 décembre 2023 portant loi de Finances de la République du Cameroun pour
'exercice 2024 ;

-La Circulaire N°00000026/C/MINFI du 29 décembre 2023 portant instructions relatives a I'exécution
des lois de finances, au suivi et au contréle de I'exécution du budget de I'Etat et des Autres Entites

Publiques pour I'exercice 2024.
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L'élément dépenses locales doit-il &tre libellé dans la monnaie nationale ? : Oui

3.10

Les propositions doivent demeurer valides Quatre Vingt Dix (90) jours aprés la date de soumission.

4.3

Les Candidats doivent soumetire Sept {07) exemplaires de chaque proposition dont un (01)
original et six (06) copies

Une offre témoin scellée de la proposition financiére est transmise a I'Organisme
chargé de la Régulation des Marchés Publics pour conservation,

4.4

Adresse de soumission des propositions: au Service des Marchés du Ministére des Pelites et
Moyennes Entreprises, de 'Economie Sociale et de I'Artisanat, 15éme étage porte T02 de l'immeuble
ministérie! n°1 dit « !mmeuble de I'émergence »; tél : 222 22 40 60.

Renseignements & ajouter sur l'enveloppe extérieure: ﬂ?'n 2
« A|P§EL DIQF L ES NATIONAL RESTREINT N* " ™ IAONR/MINPMEESA/CIPM/2024
DU ri"t\\l RELATIF AU RECRUTEMENT D'UN BUREAU D’ETUDES CHARGE DE LA

MAITRISE D'(EUVRE DES TRAVAUX DE CONSTRUCTION DE LA DELEGATION REGIONALE
DU MINPMEESA DE L'ADAMOUA (PROCEDURE D'URGENCE).

A N'OUVRIR QU'EN SEANCE DE DEPQUILLEMENT »

4.6.1

La liste des ducuments sur la gualification visée a larticle 12 du RGAQ devra etre
complétée et regrioupdée en trois volumes ou fichiers inserés respecinvement dans des
enveloppes intérieures et détailiée comme suit

A. Volume 1 : Le dossier administratif contiendra les piéces suivantes:
1. L'accord de groupement, le cas échéant ;
Le pourvoir de signature, le cas echéant ;
Une attestation de non-redevance
Une attestation de non-faillite délivrée par les Greffes du Tribunal de Premiére Instance du
domicile du soumissionnaire (original) ;
Une attestation de domiciliation bancaire du soumissionnaire {(original) ;
La quittance d'achat du dosster d'appel d'offres (original) ;
Le cautionnement provisoire (original) suivant le modéle joint au DAO
Une attestation de non-exclusion temporaire ou définitive des marchés publics, délivrée par
I'organisme chargé de la régulation des marchés publics (original).
9. Une altestation pour soumission CNPS (original) datée de moi e‘ﬁ ﬂf@o %om té de la
date de signature de ladite attestation;
10. le registre de commerce.

N
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En cas de groupement chaque membre du groupement doit presenter un dossier administratif
complet, les pigces 5,6,7 étant uniquement présentés par le mandataire du groupement.
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B. Volume 2: Le dossier technique contiendra les piéces ci-aprés visées dans le RGAO :

—_

La lettre de soumission de la Proposition Technique, signée et datée (Tableau 4A)

2. tes références du soumissionnaire. Au moins cing (05) marchés de Maitrise d'ceuvre
dans le domaine des batiments au cours des cing (05) derniéres années (Tableau 4B).
Les références du soumissionnaire ne seront prises en compte que si le candidat y joint les
extraits des contrats (1%, 2¢m et derniéres pages) accompagneés de l'une des piéces
suivantes ' attestation de bonne fin délivrés par le Maitre d'Ouvrage, mainlevée des cautions
de bonne exécution, approbation des rapports finaux, procés-verbaux des commission de
suivi et de recette technique ainsi que les coordonnées des Maitre d’Ouvrage permettant de
vérifier ces informations ;

3. Toutes observations ou suggestions éventuelles sur les Termes de référence et les
données, services et installations devant étre fournis par le Maitre d'Ouvrage (Tableau 4C);

4. Un descriptif de la méthodologie pour accomplir la mission (Tableau 4D); NB : produire le
tableau 4E

5. La composition de I'équipe proposée, par spécialité, sinsi que les taches qui sont confiées a
chacun de ses membras et leur calendrier (Tableau 4E);

6. Des curricula vitze récemment datés de moins de trois (03) mois et signés par le personnel
clé proposé et le représentant du Candidat habilité & soumettre la proposition {Tableau 4F).
Parmi les informations clés daivent figurer, pour chacun, le nombre d'années d'experience
du Candidat et I'étendue des responsabilités exercées dans le cadre de diverses missions
au cours des cing (05) derniéres années pour le chef de mission, 03 derniéres annees pour
Pingénieur de suivi et 02 derniéres années pour le technicien supérieur de génie civil oplion
geotechnique ;

7. Plan de travail pour accomplir la mission ;

8. Déclaration sur I'honneur de n'avoir jamais abandonné un marché attribué au cours des trois
derniéres annges ;

8. Toute autre information demandée dans le RPAQ

La Proposition technique ne doit comporter aucune information financiére.
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C. Volume 3 : L.a proposition financiére contiendra les piéces ci-aprés visées dans le RGAQ :
a. La soumission suivant le modéle joint, datée, signée et timbrée (modéle 5.A.)
b. Le bordereau des prix unitaires (modéle 5.B. a compléter),
c. Le devis quantitatif et estimatif (modéle 5.C. a compléter)
d. Le sous-détail des prix unitaires ou décomposition des prix forfaitaires

5.1

MODE DE SOUMISSION

Le mode de soumission retenu pour cette consultation est en ligne ou hors ligne.
Préparation et dépdt des offres

[Taifle et format des fichiers :

Pour la scumission en ligne, les tailles maximales des documents qui vont transiter
sur |a plateforme et constituant I'offre du soumissionnaire sont les suivantes :
o 5 MO pour I'Offre Administrative ;
o 15 MO pour I'Offre Technique ;
o 5 MO pour I'Offre Financiére.
Les formats accepteés sont les suivants :
o Format PDF pour les documents textuels ;
o JPEG pour les images.
Le candidat veillera a utiliser des logiciels de
éventuellement la taille des fichiers & transmetire.}
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Nombre de copias de [ofire qui deivent étre remgplies el envoyees !

~  [Neunalzrment pour la sounussion hors figne, senl exempidinas Jont gn cngingi el 5w copias. Tenr

compie de leasmpisire 3 wansmetire 1 {organisine chargd de i edguliior o Dissue de fo sweance
dotverture ¢os phs sa olus lurd 7Y boures |

{Pour la soumission en ligne, I'offre devra étre transmise par le soumissionnaire sur

la plateforme COLEPS. Une copie de sauvegarde de l'offre enregistrée sur clé USB ou

CD/DVD doit étre déposée dans les services du MO/MOD ou AC concerné sous pli

scellé avec la mention claire et lisible « copie de sauvegarde » et les reférences de

l'appel d'offres dans les délais impartis 1

Adresse de IAutorite Contractante a utihser pour 'envai des ofires

[pour ia soumission hors ligne l'adresse doit étre la mame que celig figurant sur Ly isiire atx candiclats
préqristties e r s 8ahoad ot dans CAs SAposl G Ofies [Preciser le nurnero de FAppad
o Cfires |

[pour ta soumission en ligne. elfes seront transmises par voie électromque via la plateforme COLEPS
disponible & V'adresse hifp./fwww,marchespublics.em ou hiip:#Awww. publicconiracls.cm

Le Dossier AdmiTiSArat}i{iﬁtS leszﬁbci{)ositions techniques et financiéres doivent étre soumises

au plus tard le a4 13h00 au Service des Marchés du Ministére des Petites et
Moyennes Entreprises, de I'Economie Sociale et de ['‘Artisanat

[La date et I'heure doivent étre identiques & celfes figurant dans la leltre aux candidals pré-qualifiés et dans
FAvis d'Appel d'Offres, sauf si une profongation a élé accordde conformément a f'article 22.2 du RGAQ.]. le
fuseau horaire de référence est Iheure locale (GMT/UTC + 1) visible sur la page de soumnission

Les dossiers administratifs et les propositions techniques seront ouverls par la Commission
Ministérielle de passation des Marchés du Ministére des Pelites et Moyennes Entreprises, de
I'Economie Sociale et de I'Artisanat en présence des soumissionnaires ou de leurs représentants
diment mandatés.

Tout complément d'information au Maitre d'Ouvrage doit étre envoyé au service des marchés du
Ministére des Petites et Moyennes Entreprises, de 'Economie Sociale et de I'Artisanat

5.3

Le nombre de points attribués pour chaque critére et sous critére d'évaluation est le suivant:

CRITERES ELIMINATOIRES :

« Absence d'une piéce ou non-conformité des pieces du Dossier Administratif
aprés 48 heures ouvrées accordées par la CIPM,

o Absence de caution de soumission ;

» Absence de déclaration sur 'honneur de n'avoir jamais abandonné un marché
attribué au cours des trois derniéres années ;

« Fausses déclarations, falsification des documents ou substitution,

« Chef de mission non inscrit a 'ONIGC (Ordre National des Ingénieurs de
Génie Civil du Cameroun) ou a Pordre professionnel correspondant de leur
pays d'origine pour ceux exergant hors du Cameroun ;

» Omission dans la proposition financiére d'un prix unitaire quantifié ;

o Absence d'une offre témoin scellée de la proposition finarlgjg_;s 'ouveriure
des plis adressée a ['ARMP (point 91 i
n°00001/PR/MINMAP/CAB du 25 avril 2022) ; ‘

» Note technique inférieure a 70 points sur 100 ;

o présence des éléments financiers dans 'offre tech




o Absence dans la proposition technique d'une note méthodologique et du plan

de travail pour accomplir la mission ;

« Non-respect du format de fichier des ofires ;
o Absence de la copie de sauvegarde en cas de dysfonctionnement de la

plateforme COLEPS.

CRITERES ESSENTIELS :

.  PRESENTATION DE L’OFFRE 05 points
I. REFERENCES 30 points
Il. 1 REFERENCES FINANCIERES 05 points

1.1- Chiffres d'Affaires (CA) : cumulé au cours des 03 derniéres années = 80 millions FCFA
N.B : suivant bilan compiable certifié par un expert-comptable agrée.
CA 2 60 000 000 o > alnis
Points P 5
Non 0
oint
1.2 REFERENCES PROFESSIONNELLES 25 points
Avoir réalisé au moins cing (05) marchés similaires au cours des cing derniéres
années
Expérience dans le domaine de la maitrise d’ceuvre générale dans les batiments
. /25
5pointsx5

Chagque projet exécuté sera justifié par la 1ére et derniére page du contrat, et par de PV de

réce

NB:

ption ou attestations de bonne fin des travaux.

L'absence d'un des justificatifs entraine la non prise en compte de la référence.

i, COMPETENCE ET QUALIFICATION DU PERSONNEL PROPOSE. (30 points)

NO

RUBRIQUES COTATION

Chef de mission ingénieur des travaux de génie civil au moins | 15 points
inscrit & l'ordre

Ingénieur de suivi ftechnicien de génie civil au moins 10 points

Un technicien Supérieur en génie civil option géotechnique au moins ;05 points

IV. DESCRIPTION DES MOYENS TECHNIQUES ET MATERIELS A METTRE EN PLACE
{10 points)

Le Candidat doit &tablir gu'il dispose en propre ou en location des matériels ci-aprés :

b1

Véhicules 4x4/ Nombre = 01
Note = nombre vehlcules (£2) x cotation = (1ptx1) /4

Points =

Logiciels de calcul et de dessins :\\
b2 Points = Note = nombre [ogiciels (<4) x cotation = %{ 3\.\001‘ Ao O [3

z E_DE‘?.\M Pt

b3

Matériel de bureau, dessin, mformathue

Points = Note = nombre (sd) x co;atlon ={1 ptx
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Note = nombre (23) x cotation = (1pix3)

Points = 3

Lentreprise doit fournir tous les documents prouvani que les €quipements cit€s sont sa
Fropnété: factures — Contrat de location — (cartes grises) et la convention la liant & leur

¢gitime propriétaire

V. Méthodologie et planning (25 points)

N° RUBRIQUES Points
1 Méthodologie 120
2 Planning 5

Total sur 100 points
Le score technique minimum requis est de 70 points sur 100 points

La formule utilisée pour établir les scores financiers est la suivante

(Soit Sf = 100 x Fm/F, Sf élant le score financier, Fm étant la proposition la moins disante et F le
montant de la proposition considérée, ou tout autre formule linéaire)

- 510 Les poids respectifs attribués aux propositions Technique (T) et Financiere (F) sont :
« T=0,70
« F=0,30
La note globale technico-financiére sera déterminée par une pondération faite entre la note technique
et note financiére selon la formule suivante : NOTE GLOBALE (NG) = (70 x ST+ 30x SF)/100
6.1 Les négociations ont lieu au Ministére des Petites et Moyennes Entreprises, de 'Economie Sociale et
‘ de IArtisanat.
7.2 Le début de la mission est prévupourle f..veenienon,
39

5,50 e
o o (UM STIEOE
LOmaeapses O




o

REPUBLIQUE DU CAMEROUN REPUBLIC OF CAMEROQON

Paix — Travail — Patrie Peace — Work ~Fatherland
MINISTERE DES PETITES ET MINISTRY OF SMALL AND MEDIUM-SIZED
MOYENNES ENTREPRISES, ENTERPRISES, SOCIAL ECONOMY AND

DE L'ECONOMIE SOCIALE ET DE HANDICRAFTS
L'ARTISANAT ===om==s=

COMMISSION INTERNE DE PASSATION mmzzz===
DES MARCHES

APPEL DYOFFRES NATIONAL REDTREINT

EN PROCEDURE D’'URGENCE

" =53¢ 8 09 sonrminPmEES AICIPMI2024 DU__18 £V s

RELATIF AU RECRUTEMENT D'UN BUREAU D’ETUDES
CHARGE DE LA MAITRISE D’CEUVRE DES TRAVAUX DE
CONTRUCTION DE LA DELEGATION REGIONALE DU
MINPMEESA DE L’ADAMAOUA.

FINANCEMENT : BUDGET D’INVESTISSEMENT PUBLIC
DU MINPMEESA - EXERCICE 2024-2025

IMPUTATION BUDGETAIRE : 583916701441010361313

Piéce N° 5 : CAHIER DES CLAUSES ADMINISTRATIVES

‘df ‘.
‘\c,eOFCaﬁ, qz}_*
"”*’w‘." *3 A

‘ ':'.' .;.:;
O fy

ﬂ .

40



ARTICLE 39 ET DERNIER :
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CHAPITRE | : GENERALITES

Article 1 : Objet de la Lettre Commande

La présente Lettre Commande a pour objet le recrutement d’'un bureau d'étude chargé de la maitrise
d'ceuvre des Travaux de construction de la Délégation Régionale du MINPMEESA de
PADAMAOUA.

Article 2 : Procédure de passation de la Letire Commande

La présente Lettre Commande est passée aprés Appel d'Offres National Restreint I\Q @ _3—! AONR
IMINPMEESAICIPM/2024 DU RELATIF AU RECRUTEMENT D'UN BUREAU
D'ETUDES CHARGE DE LA MAITRISE D'CEUVRE DES TRAVAUX DE CONSTRUCTION DE LA
DELEGATION REGIONALE DU MINPMEESA DE L'’ADAMAOUA {PROCEDURE D’URGENCE).

Article 3 : Définitions et attributions

3.1. Définitions générales
o L'Autorité Contractante (AC) et le Maitre d’Ouvrage: le Ministre des Petites et
Moyennes Entreprises, de FEconomie Sociale et de 'Artisanat. A ce titre, il est signataire
du marché et en assure le bon fonctionnement.

e Le Chef de Service du marché est le Directeur des Affaires Générales du Ministere des
Petites et Moyennes Entreprises, de P'Economie Sociale et de PArtisanat. Il veille au
respect des clauses administratives, techniques et financiéres et des délais confractuels.

« L'Ingénieur du marché est le Sous-Directeur Régional de la Construction du MINTP
de 'ADAMAOQUA, ci-aprés désigné I'Ingénieur. |l est responsable du suivi technique du
marché, sans aucune incidence financiére. Il rend compte au Chef de service du Marché.

» Le prestataire est : [Le prestataire adjudicataire];

3.2. Nantissement
« L’autorité chargée de l'ordonnancement est le MINPMEESA

« Lautorité chargée de la liquidation des dépenses est le MINPMEESA

» L'organisme ou le responsable chargé du paiement est le Payeur de la Paierie
Spécialisée auprés du MINEE et du MINPMEESA;

e Le responsable compétent pour fournir les renseignements au titre de Fexécution de la
présente Lettre Commande est le Chef Service du Marché.

Article 4 : Langue, lois et réglementations applicables

4.1. La langue utilisée est le Francais ou 'Anglais.

4.2. Le prestataire s'engage a observer les lois, réglements, ordonnances en vigueur en
République du Cameroun, et ce aussi bien dans sa propre organisation que dans la réalisation du

marche.
Si au Cameroun, ces réglements, lois et dispositions administratives et fiscales en vigueur a la

date de signature du présent marché venaient a étre modifiés aprés la signature du marche, les
colits éventuels qui en découleraient directement seraient pris en compte sans gain ni perte pour
chaque partie.

Article 5 : Pieces constitutives de la Lettre Commande

=T
S L OF 0w N
Les piéces contractuelles constitutives de la présente lettre commande/§o

e T e
 Orfe de priorité:

1. La lettre de soumission ou I'acte d’'engagement ;
2. La soumission du prestataire et ses annexes dans toutes les
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au Cahier des Clauses Administratives Particuliéres et aux termes de références
finalisés ou description des services;

3. Le Cahier des Clauses Administratives Particuliéres (CCAP);
4. Les termes de références ou description des services;

5. Les éléments propres a la détermination du montant du marché, tels que, par ordre de
priorité : les bordereaux des prix unitaires ; I'état des prix forfaitaires | le détail ou le devis
estimatif; la décomposition des prix forfaitaires et/ou le sous détail des prix unitaires;

6. Le programme d'exécution;

7. Le Cahier des Clauses Administratives Générales (CCAG) applicables aux marchés
publics de Services et de Prestations Intellectuelles mis en vigueur par arrété N°033 du 13
février 2007,

8. Le ou les Cahiers des Clauses Techniques Générales (CCTG) applicables aux prestations
faisant 'objet du marché.

Articie 6 : Textes généraux applicables

La présente Letire Commande est soumis aux textes généraux ci-apres :

1. La loi 2023/019 du 19 décembre 2023 portant loi de Finances de la République du
Cameroun pour 'EXERCICE 2024 ;

2. Décret n°2001/048 du 23 février 2001 portant création, organisation et

fonctionnement de 'ARMP modifié et compiété par le décret n® 2012/076 du 08 mars

2012,

3. Décret n°2003/651/PM du 16 avril 2003 fixant modalités d’application du régime

fiscal et douanier des marches publics;

4. Décret n°2012/075 du 08 mars 2012 portant organisation du Ministére des Marchés

Publics;

5. Décret n°2018/0001/PM du 05 janvier 2018 portant création d'une plateforme de
dématérialisation dans le cadre des marches publics et fixant ses régles d'utilisation ;

6. Décret n°2018/0002/PM du 05 janvier 2018 fixant les conditions et les modalites de
passation des marchés publics par voie électronique au Cameroun d'utilisation ;

8. Décret n° 2018/366 du 20 Juin 2018 portant Code des Marchés Publics

9. Arrété n°093/CAB/PM du 05 novembre 2002 fixant les montants de la caution de

soumission et les frais de dossier d'Appels d’Offres ;

10. Arrété n°207/A/MINMAP du 03 juillet 2018 portant création des Commissions Internes
de Passation des Marchés Publics aupres des Départements Ministeriels et certaines
Administrations Publiques ;

11. Arrété conjoint N°0162/MINFOF/MINTP/MINMAP du 15 décembre 2020 fixant les
modalités d’utilisation du bois d'origine Iégale dans la commande publics ;

12. Arrété conjoint N°000001/AC/MINMAP/MINTP/ du 30 novembre 2021 fixant les
modalités de délivrance du certificat de conformité géotechnique des études et travaux
d'infrastructure;

13. Circulaire n°00001/PR/MINMAPICAB du 25 Avril 2022 relative a I'application du
code des marchés publics ;

14. Circulaire N°00000026/C/MINFI du 29 décembre 2023 portant instructions relatives a
I'exécution des lois de finances, au suivi et au controle de I’executlon du budget de I'Etat
et des Autres Entités Publiques pour I'exercice 2024 ; P o _

15. lettre circulaire N°004/LC/MINMAP/CAB du 25 janvierggd:k D‘ anla prise en
compte des défaillances des entreprises dans Iexecutlo f B
I'attribution de nouveaux marchés) ; _
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16. Lettre Circulaire N°000001/LC/PR/MINMAP/CAB du 15 janvier 2021 relative a la
délivrance des quittances d’achat des Dossiers d'Appel d'Offres et leur mise & disposition
aux soumissionnaires potentiels.

17. Textes régissant les corps de métiers ;

18. Autres textes spécifiques au domaine concerné par le marche.

Article 7 : Communication

7.1 Toutes les notifications et communications écrites dans le cadre de la présente Letire
Commande devront étre faites aux adresses suivantes :

a. Dans le cas ol le prestataire est le destinataire : Passé le délai de 15 jours fixé
par l'article 6.1 du CCAG pour faire connaitre au Maitre d'Ouvrage, au Chef de
Service son domicile, les correspondances seront valablement adressées a la
mairie de : [A préciser] chef- lieu de la région dont reléve les prestations.

b. Dans le cas oll le Maijtre d’OQuvrage est le destinataire :

Monsieur/Madame : [A préciser] avec copie adressée dans les mémes delais au
Chef de Service et a I'ingénieur le cas échéant.

Article 8 : Ordres de service

Le Cocontractant dispose d’un délai de quinze (15) jours pour émetire des réserves sur
tout ordre de service regu. Le fait d'émetire des réserves ne dispense pas le
Cocontractant d'exécuter les ordres de service regus.

Les différents ordres de services seront établis et notifiés ainsi qu'il suit :

- 8.1- Lordre de service de commencer les prestations, est signé notifié au
Cocontractant par le Maitre d'Ouvrage avec copie, au Chef de Service du Marché,
a I'lngénieur et I'Organisme payeur,

- 8.2- Sur proposition du Maitre d'Ouvrage, les ordres de service ayant une incidence
sur I'objectif, le montant ou le délai d’exécution du marché seront signés et notifiés
par le Maitre d'Ouvrage au Cocontractant avec copie au Chef de service du
Marché, a I'lngénieur I'Organisme payeur. Le visa préalable de I'Organisme payeur
sera éventuellement requis avant la signature de ceux ayant une incidence sur le
maontant.

- 8.3- Les ordres de service a caractére technigue liés au déroulement normal des
prestations seront directement signés le Chef de service du marche et notifiés par
au Cocontractant a 'Ingenieur.

- B8.4- Les ordres de service valant mise en demeure seront signés par le Maitre
d’Ouvrage et notifiés au Cocontractant par le Chef de service du marche, avec
copie a 'ingénieur.
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- 8.6 Le prestataire dispose d'un délai de quinze (15) jours pour émettre des réserves
sur tout ordre de service regu. Le fait d’émettre des réserves ne dispense pas le
prestataire d’exécuter les ordres de service regus.

- 8.7 S'agissant des ordres de services signés et notifiés par le Maitre d'Ouvrage, la
notification doit étre faite dans un délai maximum de trente (30) jours & compter de
la date de transmission.

Article 9 : Marchés a tranches conditionnelles

MONTANT

TTC EXERCICE 2024 EXERCICE 2025
TRANCHE 1 TRANGHE 2
BIP 2024 BIP 2025
HTVA
TVA (19,25%)
IR (2,2%)
NAP

Article 10 : Matériel et personnel du prestataire

* 10.1. Toute modification méme partielle apportée aux propositions de I'ofire technique
) n'interviendra qu'aprés agrément écrit du Maitre d’Ouvrage ou du Chef de service
du marché accordé aprés avis de I'lngénieur. En cas de modification, le prestataire
fera remplacer par un personnel de compétence (qualifications et expérience) au
moins égale ou par un matériel de performance similaire et en bon état de marche.

10.2 Toute modification unilatérale apportée aux propositions en matériel et en
personnel d'encadrement de I'offre technique, avant et pendant les prestations constitue
un motif de résiliation du marché tel que visé & l'article 36 du présent contrat ou
d'application de pénalités.

10.3 Toute modification apportée sera notifiée a I'Autorité contractante.
CHAPITRE [l : CLAUSES FINANCIERES

Article 11 : Garanties et cautions

Cautionnement définitif

Le cautionnement définitif est fixé & 2% du montant TTC du contrat. Le cautionnement
sera restitué, aprés le résultat de la réception des travaux, a la suite d'une mainlevée
délivrée par le Maitre d'Ouvrage aprés demande du cocontractant. Elle peut étre
remplacée par une caution d'égal montant délivrée par une banque de ¢ ordre agréée
par le Ministére en charge des Finances.

Article 12 : Montant de la Lettre Commande

PREMIERE TRANCHE

- Montant HTVA: ( ) francs CFA ;
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- Montant de ta TVA: ( ) francs CFA ;

- Montant de [a IR: ( ) francs CFA;

- Montant NAP: ( ) francs CFA.
DEUXIEME TRANCHE

- Montant HTVA: { ) francs CFA ;

- Montant de la TVA: { } francs CFA;
- Montant de la IR: ( } francs CFA ;

- Montant NAP: ( ) francs CFA.

Article 13 : Lieu et mode de paiement

13.1. En contrepartie des paiements a effectuer par le Maitre d’Ouvrage au prestataire,
dans les conditions indiquées dans [a lettre commande, le prestataire s’engage par
les présentes & exécuter le marché conformément aux dispositions de la lettre
commande. Les paiements s'effectueront sur la base des décomptes périodiques a
la demande du Prestataire, au prorata du niveau de réalisation des prestations
exécutées, et déduction faite de 'acompte.

13.2. Le Maitre d'Ouvrage se libérera des sommes dues en francs CFA, soit (montant en
chiffres et en fettres), par crédit au compte n° ouvert au nom du prestataire
a la banque : Les frais de transfert sont a la charge du prestataire.

Article 14 : Variation des prix

Les prix sont fermes et non révisables.

Article 15 : Formules de révision des prix

Les prix du bordereau des prix unitaires ne sont pas révisables.

Article 16 : Formules d’actualisation des prix

Les prix du bordereau des prix unitaires ne sont pas actualisables.

Article 17 : Avances de démarrage

Sans objet.

Article 18 : Réglement des prestations

1) Constatation des prestations exécutées
Avant le 30 de chaque mois, le Cocontractant et I'ingénieur établig
contradictoire qui récapitule et fixe les quantités réalisées et
poste du bordereau au cours du mois et pouvant donner droit a
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2) Décompte mensuel
Au plus tard le cing (5) du mois suivant le mois des prestations, le Cocontractant remettra
en sept (07) exemplaires & 'ingénieur, deux projets de décompte provisoire mensuel (un
décompte hors TVA et un décompte du montant des taxes), selon le modéle agréé et
établissant le montant total des sommes auxquelles il peut prétendre du fait de
l'exécution du marché, depuis le début de celui-ci.
Seul le décompte hors TVA sera réglé au cocontractant.
L'ingénieur disposera d'un délai de sept (7) jours pour transmetire au chef de service du
marché, les décomptes qu'il a approuvés de fagon & ce qu'ils soient en sa possession au
plus tard te 12 du mois.
Le chef de service dispose d’un délai de 15 jours maxi pour procéder a la signature des
décomptes et leur transmission au comptable chargé du paiement.

3)Décompte d’Avance de démarrage
Non applicable

Article 19 : Intéréts moratoires

Les intéréts moratoires éventuels sont payés par état des sommes dues conformément au
décret n°2018/366 du 20 juin 2018 portant Code des Marchés Publics.

Article 20 : Pénalités de retard

20.1. Le montant des pénalités de retard est fixé comme suit:
a. Un deux milieme (1/2000&) du montant TTC du marché de base par jour
calendaire de retard du premier au trentiéme jour au-dela du délai contractuel
fixé par le marché;

b. Un milliéme (1/10008) du montant TTC du marché de base par jour calendaire
de retard au-dela du trentiéme jour.
20.2. Pénalités particuliéres : La remise tardive des rapports entraine une pénalité par
jour de retard de 1% du montant de la prestation de I'étape correspondante.
20.3. Le montant cumulé des pénalités de retard est limité & dix pour cent (10%) du
montant TTC du marché de base avec ses pénalités de retard.

Article 21: Décompte final

21.1 Aprés achévement des prestations et dans un délai maximum de trente (30) jours
aprés |a date de réception provisoire, le prestataire établira a partir des constats
contradictoires, le projet de décompte final des prestations effectivement réalisees
qui récapitule le montant total des sommes auxquelles il peut prétendre du fait de
I'exécution du marché dans son ensemble.

21.2. Le Chef de service dispose d'un délai de dix (10) jours pour notifier le projet
rectifié et accepté au Maitre d’osuvre.

21.3. Le prestataire dispose d'un délai de quinze (15) jours pour renvoyer le décompte
final revétu de sa signature.

Article 22 : Décompte général et définitif

22.1. Le Chef de service du Marché ou l'ingénieur dispose d'un délgi ingt (20) jours
pour établir le décompte général et définitif au prestatair /-%Eﬁl?f%ewice du
Marché ou l'ingénieur dresse le décompte général et :

ST °FcB'é\:'gu'i| fait
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signer contradictoirement par le prestataire et le Mafire d’Ouvrage. Ce décompte

comprend:

s Le décompte final;

« ['acompte pour solde;

o La récapitulation des acomptes mensuels.
La signature du décompte général et définitif sans réserve par le prestataire, lie
définitivement les parties et met fin au marché, sauf en ce qui concerne les intéréts
moratoires.

22.2. Le prestataire dispose d'un délai de quinze (15) jours pour renvoyer le decompte
final revétu de sa signature.

Article 23 : Régime fiscal et douanier

La loi 2023/019 du 19 décembre 2024 portant foi de Finances de la République du
Cameroun pour l'exercice 2024 et la Circulaire N°00000026/C/MINFI du 29 décembre
2023 portant instructions relatives a I'exécution des lois de finances, au suivi et au
contrdle de I'exécution du budget de I'Etat et des Autres Entités Publiques pour 'exercice

2024,

Article 24 : Timbres et enregistrement des Lettres Commandes

Sept (07) exemplaires originaux de la Lettre Commande seront timbrés et enregistrés par
les soins et aux frais du prestataire, conformément a la réglementation en vigueur.

CHAPITRE [ll : EXECUTION DES PRESTATIONS

Article 25: Consistance des prestations

Les travaux consistent en :
- Etape 1 — Examen de la conformité du projet et visa des études d'exécution faites par les
entreprises (EXE)
- Etape 2 - Direction de I'exécution des contrats de travaux (DET) ordonnancement, pilotage
et coordination des chantiers (OPC)

- FEtape 3 — Assistance lors des opérations de réception (AOR)

Article 26 : Délais d’exécution de la lettre commande

26.1. Le délai d'exécution des prestations objet de la présente Letire Commande est de dix-sept
(17} mois.

Le prestataire produira & chaque étape de la phase 2, les rapports ou documents tels que
répertoriés dans le tableau suivant :

o . s . Délai Nombre de Délai
N Désignation d'exécution rapport d’approbation
1 Rapport d'examen de conformité des 15 iours
études menées par les entreprises l
2 | Rapports mensuels de suivi des chantiers 15 jours
Rapport d'assistance aux opérations de .
3 reception 15 jours
4 | Rapport final de la phase 2 30 jours
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26.2. Ces délais courent a compter de la date de notification de I'ordre de service de commencer
les prestations.

Article 27 : Obligations du Maitre d’Ouvrage

27.1 Le Mattre dOuvrage est tenu de fournir au prestataire les informations nécessaires a
lexécution de sa mission, et de Iui garantir, aux frais de ce dernier, 'accés aux sites des projets.

27.2 Le Maitre d'Quvrage assure au prestataire protection contre les menaces, outrages
violences, voies de fait, lnjures ou diffamations dont il peut &tre victime en raison ou &
l'occasion de I'exercice de sa mission.

Article 28: Obligations du prestataire

281 Le prestatatre exécute les prestations et remplit ses obligations de fagon diligente, efficace
et économique, conformément aux normes, techniques et pratiques géneralement accepiées
dans son domaine d'activité.

28.2 Pendant la durée du marché, le prestataire ne s'engage pas directement ou indirectement,
dans des activités professmnnelles ou coniractuelles susceptibles de comprometire son
indépendance par rapport aux missions qui lui sont dévolues.

28.3 En cas de conflit d'intérét du fait d'un membre de I'équipe de la mission, le prestataire doit
le signaler par écrit au Maitre d'Quvrage et doit remplacer 'expert en question, impliqué dans
le projet ou [e marché.

Le conflit d'intérét s'entend de toute situation dans laquelle le prestataire pourrait tirer des
profits directs ou indirects d'un marché passé par I'Autorité Contractante aupres de Iaquelle il
est consulté ou toute situation dans laquelle il a des intéréts personnels ou financiers
suffisants pour compromettre son impariialité dans Paccomplissement de ses fonctions ou de
nature a affecter défavorablement son jugement.

28.4 Le prestataire est tenu au secret professionnel vis-a-vis des tiers, sur les informations,
renseignements et documents recueillis ou portés & sa connaissance a l'occasion de
lexécution du marché. A ce titre, les documents établis par le prestatawe au cours de
lexécution du marché ne peuvent étre publiés ou communiqués gqu'avec l'accord écrit du
Maitre d'Ouvrage.

28.5 Le prestataire est tenu lors du dépét du rapport final, de restituer tous les documents
empruntés au Maitre d'Ouvrage.

28.6 Le prestatalre ainsi que ses associés ou ses sous-traitants s'interdisent pendant la durée
du marché, et a son issue pendant [six (6) mois], de fournir des biens, prestations ou services
destinés au Maltre d'Ouvrage découlant des prestations ou ayant un rapport étroit avec elies
(a lexception de I'exécution des prestations ou de leur continuation).

28.7 Le prestataire doit prendre en charge les frais professionnels et la couverture de tous
risques de maladie et d'accident dans le cadre de sa mission.

28.8 Le prestataire ne peut pas modifier la composition de P'équipe proposée dans son offre
technique sans Paccord écrit du Mattre d'Ouvrage.

. . e .
Article 29 : Assurances @\\m

Au titre de la presente Lettre Commande, le prestataire souscrlra nec loe?d’ass nge\pour des
risques causés & des tiers par son personnel salarié en activi 4 at \traﬂﬁll pan e rna enel qu'il
utitise, du fait des prestations. :
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Article 30 : Programme d’exécution ou Plan d’action (rapport de premier
établissement)
Le programme d'exécution devra étre conforme aux termes de références.

Dans un délai maximum d’un (01) mois & compter de la notification de ordre de service de
commencer les prestations, le Prestataire soumeltra le programme d’execution ou plan d'action a
I'approbation du Chef de Service du Marché aprés avis motivé de I'lngénieur du Marché.

Aprés approbation du programme d'exécution par le Chef de Service du Marche, celui-ci le
transmettra dans un délai de cing (05) jours pour validation & I'Autorité Contractante, sans effet
suspensif de son exécution. Toutefois, s'il est constateé par 'Autorité Contractante, des
modifications importantes dénaturant objectif du marché ou la consistance des prestations, celui-
ci retournera le programme d'exécution accompagné de la correspondance précisant les réserves
a lever dans un délai de quinze (15) jours & compter de sa réception. Le programme d'action
constituera une piéce contractuelie aprés approbation de I'lngénieur.

Article 31 ; Agrément du personnel

Si le Maitre d'Ouvrage demande le remplacement d'un membre de 'équipe pour faute grave
diiment constatée ou pour incompétence, le remplacement se fait aux frais du prestataire dans un
délai maximum de quinze(15) jours. Le Maitre d'Ouvrage se réserve la possibilité de refuser son
agrément & une personne proposée par le prestataire dont la qualification serait insuffisante.

Article 32 : Sous-traitance
Il n'est pas prévu de sous-traitance.

CHAPITRE IV : DE LARECETTE

Article 33 : Commission de suivi et de recette technique
La Commission de réception sera composée des membres suivants:

1.Le Maitre d’ouvrage ou son représentant — Président ;
2. Le Chef de service du marché — Membre ;
3. L'Ingénieur du marché — Rapporteur ,
4, Le Chef de service des marchés — Membre ;
5. Le Comptable-Matiéres du cabinet du MINPMEESA — Membre ;
6. Le Prestataire - Membre ;
7. Un représentant du MINMAP-Observateur.

Article 34 : Réception des prestations

La réception et I'approbation des rapporis afférents a la mission seront effectuées parla
Commission de suivi et de recette technique aprés avis de I'lngénieur du Marcheé.

CHAPITRE V : DISPOSITIONS DIVERSES

Article 35 : Cas de force majeure
Le Prestataire ne sera pas exposé a des pénalités, ou & la résiliationoy
dans la mesure oll, son retard & exécuter ses prestations ou (it
obligations qui lui incombent en exécution du Contrat est dd & un cajﬁg

carel Ry
cE'majel
& q?’\\'dr‘-. PN T ‘F;

citaBpant % du
t qui est imprévisible I De
Le Chat iz Service 7

Aux fins du présent Article, « force majeure » désigne un événemgh
Prestataire et qui n'est pas attribuable a sa faute ou & sa négligen
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tels événements peuvent inclure, sans que cette liste soit limitative, les actes du Maitre
d'ouvrage, au fitre de ses prérogatives, ou au titre du Contrat, les guerres et révolutions,
incendies, inondations, épidémies et mesures de quarantaine.

En cas de force majeure, le Prestataire notifiera avant le guinziéme jour qui a suivi I'evénement
par écrit au Maitre d'ouvrage, I'existence de la force majeure et ses motifs. Sauf s'il recoit des
instructions contraires du Maitre d'ouvrage, le Cocontractant continuera & exécuter les cbligations
qui sont les siennes en exécution du Contrat, dans la mesure o0 cela est raisonnablement
pratique de les exécuter, et s'efforcera de trouver tout autre moyen raisonnable d'exécuter les
obligations dont I'exécution n'est pas entravée par la force majeure. It est du seul ressort du
Maitre d'ouvrage | d'apprécier les cas de force majeure, ‘

Article 36 : Résiliation de la Lettre Commande
Le Contrat peut étre résilié comme prévu au décret n° 2018/366 du 20 juin 2018 portant
Code des Marchés Publics et notamment dans 'un des cas de :
+ Retard de plus de guinze (15) jours calendaires dans I'exécution d’un ordre de service ou
arrét injustifié des prestations de plus de dix (10) jours calendaires; -
« Retard dans les prestations entrainant des pénalités au-delad de 10% du montant des
prestations;
» Refus de la reprise des prestations mal exécutées,
e Défaillance du prestataire;
* Non-paiement persistant des prestations.

- Article 37 : Différends et litiges

Lorsqu'aucune solution amiable ne peut étre apportée au différend, celui-ci est porté devant la
juridiction camerounaise compétente.

L'Autorité Contractante et le Prestataire feront tous les efforts nécessaires pour regler, a
I'amiable, les différends ou litiges survenant entre eux au titre du Contrat.

Si, trente (30) jours aprés le commencement des négociations d'un reglement amiable,
I'Autorité Contractante et le Prestataire ont été incapables de régler un litige né du Contrat,
chacune des parties peut demander que le réglement du litige soit soumis aux procédures
judiciaires ou d'arbitrage conformément au Droit Camerounais. Ces procédures peuvent inclure,
sans y &tre limitées, la conciliation sous forme de médiation d'un tiers ou la saisine en vue d'un
jugement d'un tribunal camerounais competent.

Article 38 ; Edition et diffusion de la présente Lettre Commande
Vingt (20} exemplaires de la présente Leitre Commande seront édités par les soins du
prestataire et fournis au Chef de service du Marché pour diffusion.

Article 39 et dernier : Entrée en vigueur de la Lettre Commande

Le présent marché ne deviendra définitif qu'aprés sa signature par l'Autorité Contractante. ]
entrera en vigueur dés sa notification au prestataire,

51
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TERMES DE REFERENCE (TDR)

1.CONTEXTE DE LA MISSION

Le Ministre des Petites et Moyennes Entreprises, de I'Economie Sociale et de I'Artisanat se
propose de recruter un bureau d'étude chargé de la maitrise d'ceuvre des Travaux de construction
de la Délégation Régionale du MINPMEESA de 'ADAMAOUA.

1.4, PHASE 2 : MAITRISE D'(EUVRE GENERALE DES TRAVAUX
Les études comprendront trois grandes (03) étapes successives, chacune donnant lieu ala
production des documents, dans les délais prescrits, soumis au régime d'approbation. Lesdits

documents deviennent [a propriété du Maitre d’ouvrage et du concepteur.

{ a maitrise d'czuvre des travaux & exécuter, consistera pour le prestataire & assurer :

»
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L’Assistance & la coordination technique, en matiére de vérification technique des piéces
constitutives (CCTP, piéces graphiques,...), pour la constitution des dossiers « marches ».

L'Etablissement des ordres de service de démarrage des travaux.

La Coordination, Vérification et Avis sur les plans et projets d'exécution ;
L’Elaboration des fiches de contrdles pour chaque phase des travaux ;

La Rédaction du Rapport de démarrage des travaux et de fin des travaux, ainsi que les
Rapports mensuels pour la maitrise d’ouvrage {(d'avancement des travaux par lot) et la
maitrise des colits et des délais ;

La Préparation des réunions de chantiers ;
La Rédaction et diffusion des comptes rendus de réunions;

L'Information systématique de l'Ingénieur et du Chef de Service sur I'état d'avancement et
de prévision des travaux et des dépenses, avec indication des évolutions notables, sur les
problémes techniques posés et solutions proposées ;

Le Contrdle de la conformité de Pexécution des travaux aux prescriptions des piéces
contractuelles, en matiére de qualité, de délai, de colt et risques divers ;

La Proposition des options techniques au Chef de Service ;

La Collaboration avec tout autre organe de contrle mis en place par le Maitre d'Ouvrage
ou 'Autorité Contractante ;

L'Etablissement et transmission au chef de service pour suite de procédure des ordres de
services, pour délivrance de ceux-ci aux entrepreneurs ;

La Liaison générale avec le Chef de Service, ingénieur et les autres intervenants ;
Le Pointage des calendriers ou liste des travaux, les Recalages importants ;

L'Animation, relance des entreprises, vérification des moyens, actions correctives
immédiates, rattrapage des retards de faible ampleur ;

L'Organisation des visites de fin de phase, par
peindre pour les parois, ... ;
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La Proposition de 'organisation de la sécurité, de la proprete, hygiéne, santé, restauration
et du fonctionnement du compte prorata y relatif ;

L'Inventaire, mise & jour des contraintes et formalités conditionnant les travaux ;
L'Assistance au Chef de Service pour le reglement des litiges ;

L’Installation d'un laboratoire de chantier s'il y & lieu ;

L'Etablissement du calendrier des études d'exécution et mise en concordance des
différents résultats ;

L'Edition et diffusion des comptes rendus correspondants ;

La Tenue & jour de la nomenclature et du dossier des plans « bon pour exécution » ;

La Tenue & jour de la liste des devis modificatifs et du dossier des avenants et ordres de
service ;

La Tenue a jour de la liste des échantillons approuveés .

La Tenue & jour des journaux de chantier en collaboration avec les services de I'lngénieur ;
Le Dépouillement des descriptifs, mise en fiche, liste des taches de tous les intervenants

L 'Eventuellement Approbation des listes de matériels et matériaux faisant l'objet de
demandes d'exonération des droits de douanes ;

L'Elaboration d'un planning tactigue sommaire des premiers ftravaux; Analyse et
approbation des calendriers détailiés d'entreprises ;

La Réception et les décomptes des prestations, il s'agit de

o La vérification des élats qualitatifs et attachements mensuels établis par
'entrepreneur ;

‘e Le Calendrier détaillé des opérations relatives aux essaies, réceptions techniques, pré-
réceptions et réceptions en liaison avec I'Ingénieur ;

« L'assistance & llngénieur pour les pré-réceptions, de la mise en forme des
observations, de la diffusion aux intéressés et du suivi; PAssistance au maitre
d’'ouvrage pour les réceptions de travaux ;

s Le Calcul des pénalités de retards éventuels ;

» La présence aux réceptions et contréle de la diffusion du Procés-Verbal de réception ;

« La Programmation des essais et réceptions spécifiques
« L'Etablissement des listes de réserves.

» L'Organisation, direction et suivi des levées de réserves, l'entreprise gardant [a
responsabilité des taches correspondantes ,

o Le rassemblement des documents de récolement & transmettre au Chef de Service
(plans, notices, etc,...} ;

« Le Rapport de fin de chantier par entreprise, proposition pour la personnalisation des
retards ;

« La vérification et correction si nécessaire, des propositions de paiement établies par
les entrepreneurs et ransmission au chef de Service ;

« La participation aux opérations de réception des ouvrages ;
o ['établissement des Procés-Verbaux de réception des ouvra

o Le Recueil et approbation des DOE (Dossier des Ouvrag B5Yop,compris plans
de recolement

s L'Etablissement éventuel des décomptes définitifs.
« La vérification et le visa du décompte général établi pa
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e L'examen des mémoires de réclamation des’ entrepreneurs avant transmission avec
avis au Chef de Service.

Pour mener a bien la mission, le Prestataire proposera un chronogramme détaillé de mobilisation
des experis pour assurer la maitrise d'ceuvre générale des travaux de construction de la
Délégation Régionale du MINPMEESA de TADAMAQUA.

Les détails de la mission sont :

Etape 1- Examen de la conformité du projet et visa des études d'exécution faites par les
entreprises (EXE)

Celie étape est prévue pour durer un mois. Le prix y afférent est fractionnable au nombre
d’entreprises présentes dans le portefeuille du Prestataire.

Le prestataire est chargé de s'assurer de la réalisation par l'entreprise des dossiers d'exécufion.
conformément aux dispositions du projet. Ces dossiers doivent comporier tous les plans
d'exécution ainsi que les spécifications & usage de chantier. Le prestataire est tenu de s’assurer
de leur conformité avec le projet et veiller & ce que les variantes éventuellement prises en compte
correspondent de maniére effective & celles qui ont été retenues par le Maitre d'Ouvrage.

"Il doit systématiquement apposer son visa sur tous documents ou plans produits par les
entreprises avant ou pendant les travaux.

. Etape 2 — Direction de 'exécution des contrats de travaux (DET) ordonnancement, pilotage
et coordination des chantiers (OPC)

o M2.1. Réunions de chantier
Le prestataire est tenu d'organiser des réunions hebdomadaires qui permettront aux membres de
I'équipe de projet de constater I'avancement des travaux. Les observations faites a cette occasion
seront consignées dans le journal de chantier et feront I'objet d'un compte rendu. '
Des réunions pourront également éire organisées & la demande explicite de I'Ingénieur du
Marché.

o M2.2, Journal de chantier

Le prestataire tiendra un journal de chantier oll seront consignées toutes les constatations ainsi
que celles de tous autres intéressés tels lingénieur et le comité de suivi. Sur ce journal seront
également répertoriés tous les ordres de service qu'il aura donnés et mentionnés tous les
événements pouvant influer sur le déroulement des travaux, tels ceux relatifs aux conditions
climatiques.

Ce journal deviendra la propriété du Maitre d’Ouvrage a qui sera remis en fin de chantier.

o 2.3, Présence du prestataire sur le chantier

Pour exercer le contrdle général des travaux, des visites de chantier auront lieu réguliérement
comme indiqué ci-dessus, et aussi inopinément en tant que de besoin. Le prestataire est tenu
d'étre présent a chaque visite, ainsi que lorsque les décisions a prendre le nécessitent.
Pour les visites, il pourra é&tre représenté par la ou les personnes qualiﬁées désignées.

Nes entreprises

intervenant sur le chantier.
55



Les ordres de service doivent étre écrits, signés, datés et numérotés par le prestataire et adressés
a lentrepreneur, dans un délai de 07 jours calendaires, dans les conditions prévues par le CCAG.
Une cople de chaque ordre de service doit étre envoyée a l'ingénieur du Marché pour information
et autre action a entreprendre si nécessaire.
Cependant, en aucun cas le prestataire ne peut notifier les ordres de services relatifs notamment :
o ala modification du programme initial entrainant une modification du projet,
¢ & la modification de la date de démarrage des travaux,
o & la modification de prix nouveaux aux entrepreneurs pour des ouvrages ou travaux non
prévus.

Les ordres de services doivent étre délivrés dans les délais impartis.

Il est également chargé d'alerter l'ingénieur ou le chef service du marche de tout probléme quant &
Fexécution des travaux. Le mode de notification est de préférence la remise contre avis de
réception daté et signé, & défaut I'envoi par lettre recommandeée. Les copies des ordres de service
et des instruments de nofification sont adressées & lingénieur ou au chef service du marché.

Les ordres de service faisant suite & une décision de !'Administration doivent étre notifiés dans un
délai de Q7 jours.

e M2.5. Contrdles
Le prestataire est tenu d'assurer un contréle suivi sur :
- Laconformité des documents produits par les entreprises,

- La conformité de 'exécution des travaux vis-a-vis des termes des marchés et des
&tudes effectuées, y compris des ouvrages hydrauligues relatifs a I’eau potable.
- Controle de mise en ceuvre des matériaux

- Controle géotechnique et topographique. Il effectuera tout essai nécessaire au
respect des prescriptions techniques des travaux
- Reportage photographique des différentes phases de mise en ceuvre.

o M2.6. Comptabilité des travaux et prestations
Le prestataire est chargé de la vérification des états quantitatifs et des projets de decomptes
établir par les divers intervenants, conformément au CCAP.
Il est chargé d'établir :

- Les décomptes mensuels, en conformité avec le CCAG travaux, sur la base des projets de
décompte validés ou rectifiés.

- Les décomptes finaux, selon le méme processus, sur la base des projets et décomptes
finals établis par les divers intervenants. 1l veillera notamment a ce que ces decomptes
finals soient présentés sous la méme forme fonctionnelle que les deétails estimatifs
correspondants. 1l établira les états de solde a partir des décomptes finals et des derniers
décomptes mensuels y correspondant.

- Chaque décompte général qui doit comprendre .
Ole décompte final concerné,
>L'état du solde concerné,
Ola récapitulation des acomptes mensuels et du
montant du décompte général.
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« M2.7. Réglement des litiges
Le prestataire est chargé d'examiner les réclamations des entreprises, intervenants et riverains, au
cours des travaux, de les présenter & I'lngénieur, de formuler des propositions et conseils.

Le prestataire assiste PAdministration en cas de réclamation des entreprises ou de tiers, contribue
3 la définition des missions d'expertise et instruit les mémoires des entreprises en cas de litiges.

o M2.8. Suivi des entreprises
Le prestataire est chargé de contrdler les entreprises, et en particulier de velller & ce qu'elles
respectent les régles administratives et techniques qui leur sont imposées par le CCAP et le
CCTP.

Il doit également assurer le contrdle des organisations de chantier et des modes opératoires de
chaque entreprise.

Il doit leur apporter son assistance quant & la compréhension des dossiers techniques et
administratifs et 'élaboration des piéces destinées au paiement des travaux, (il est & ce sujet
souligné que cet élément de mission comporte un aspect « formation » qui devra obligatoirement
prévaloir dans les relations qui s'instaureront entre les entreprises présentes sur les chantiers et le
prestataire).

« M2.9. Rapport Mensuel de chantier
Un Rapport Mensue! de chantier sera rédigé par le prestataire et remis dans un délai de quinze
jours suivant le mois écoulé.

Ce Rapport comprendra :
v La situation administrative des marchés passés pour les travaux et le contrdle, le relevé
des ordres de service, les contentieux,

v Les chronogrammes réel et prévisionnel comparés des fravaux, les pourcentages
d'avancement par taches,

v Les moyens matériels et humains mobilisés par I'entreprise et par ta mission de contrale,

v Une description des travaux exécutés, des incidents renconirés, des mesures correctives
prises, des modifications apportées au projet,

v Les études réalisées par la mission de controle,

v Des commentaires sur les résultats d'essais de laboratoire et sur la qualité des travaux et
matériaux,

v Les prestations de la mission de contrdle,

v Les prévisions actualisées de budget du projet (travaux et contrdle), comparés au budget
initial, et les explications des écarts,

v la situation des demandes de paiements des coniractants.

Enfin dans les trente (30) jours suivant la fin des prestations du contrat, le prestataire établira
en dix exemplaires, un rapport final général d'exécution des travaux de contrdle, reprenant
mutatis mutandis les rubriques prévues pour le rapport mensuel.

Etape 3 - Assistance lors des opérations de réception (AOR)

Celte étape est prévue pour durer deux semaines. Le prix y afférent est fractionnable au nombre

d'entreprises présentes dans le portefeuille du Prestataire.

o M3.1. Réception des travaux
Le prestataire organise les opérations de réception des tr?m}gs les réceptions
provisoires et partielles. Il informe suffisamment tot & }a@%@%f\tes personnes
concernées. |l assure les liaisons avec les organismes de ¢ \{1"6] (e oF §_0~;f’c-.. 5N
li rédige les procés-verbaux et les fait signer des parties prgfan é%;‘; ?:':f“ '/"&-\"."f'- ' * i
4 t

57



Il est tenu d'assurer le suivi des réserves formulées lors des opérations de réception, jusqu'a leur

levée.
Il est chargé de lexamen des désordres signalés par Fingénieur et doit établir un rapport

circonstancié précisant la nature et les origines de ces désordres et formulant des propositions
quant a leur traitement.

Rapports a produire

Le prestataire produira & chaque étape de la phase 2, les rapporis ou documents tels que
répertoriés dans le tableau suivant :

N° | Désignation Délai Nombre de Délai
g d'exécution rapport d'approbation

Rapport d’examen de conformité des . .

1 dtudes menées par les entreprises 18 jours 16 10 jours

2 | Rapports mensuels de suivi des chantiers 15 jours 16 10 jours

3 Rappqr’t d’assistance aux opérations de 15 jours 16 10 jours
reception

4 | Rapport final de la phase 2 30 jours 1 10 jours

NB : La remise tardive des rapports entraine une pénalité par jour de retard de 1% du montant de
la prestation de I'étape correspondante.

Tous les Rapports seront rédigés en frangais ou en anglais.

2. METHODOLOGIE

Avant le début de ses prestations, le Prestataire aura pris soin de finaliser son rapport de premier
établissement. Au préalable, il aura obtenu du Maitre d'Quvrage toute la documentation

nécessaire pour 'accomplissement de sa mission ;

Pendant sa mission, le Prestataire travaillera avec les intervenants désignés par soit le Chef
service soit ingénieur du marché. Il ménera des enquétes auprés des différents acteurs en vue de
recueillir leur opinion sur l'efficacité des mesures envisagees.

Au terme des missions, le Prestataire soumettra chaque fois, un Rapport dans les délais et en
conformité avec les dispositions des présents termes de référence.

3. PERSONNEL A METTRE EN PLACE

01 Chef de mission, Ingénieur des travaux de génie civil au moins (Bac+3 ou plus) ayant au moins
05 ans d'expérience dans les travaux similaires, inscrits a Pordre (ONIGC).

01 ingénieur de suivi, Technicien Supérieur des travaux de génie civil au moins (Bac + 2 ou plus)
disposant au moins 03 ans d’expérience générale dans le domaine des études et contrgle des
constructions des batiments.

01 Un technicien Supérieur en génie civil option géotechnique ayant au moins une formation de
bac+2 justifiant une expérience au moins de 2 ans dans le domaine des études géotechniques et
dans le domaine du contrdle technique

[vC =13
° of CheERGOy " ¥ 5
€5 MAR

S
o

5 ANDHR
ESOCIMEEL

Ay,
OJ”SE

e
N7

58
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4A. Lettre de soumission de la Proposition Technique

[Lieu, date]

A: [Monsieur le Ministre des Pelites et Moyennes Entreprises, de 'Economie Sociale et de
I'Artisanat du Cameroun{Aulorité Conlractante)]

Madame/Monsieur,

Nous, soussignés, avons I'honneur de vous proposer nos services, a titre de prestataire, pour
ftitre des services] conformément & votre Dossier d'Appel d’Offres en date du [date] et a notre
proposition. Nous vous soumettons par les présentes notre Proposition Technique [oréciser fe(s)
lots, le cas échéant].

Si les négociations ont lieu pendant la période de validité de la proposition, c'est-a-dire avant le
[date], nous nous engageons a négocier sur la base du personnel proposé ici. Notre proposition
a pour nous force obligatoire, sous réserve des modifications résultant de la négociation du
contrat.

Nous savons que vous n'étes tenue/tenu d'accepter aucune des propositions regues.

Veuillez agréer, Madame/Monsieur, 'assurance de notre considération distinguee.

Signature du représentant habilité:
Nom et titre du signataire:
Nom du Candidat:
Adresse:
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4B. Références du Candidat

Services rendus pendant les 05 (cing) derniéres années qui illustrent le mieux vos
qualifications

A raide du formulaire ci-dessous, indiquez les renseignements demandés pour chaque
mission pertinente que votre société/organisme a obtenue par contrat, soit en tant que
seule société, soit comme I'un des principaux partenaires d'un groupement.

Nom de la Mission: Pays:
Lieu: Personnel clé fourni par votre société
! arganisme (profils):
Nom du Client: Nombre d'employés ayant participe
a la Mission:
Adresse: Nombre de mois de travail;
Durée de la Mission:
Délai:
Date de démarrage : Date d'achévement: | Valeur approximative des services
(mois/année) {mois/annge) (en francs CFA HT):
Nom des prestataires associés/partenaires eveniuels: Nombre de mois de
travail de spécialistes
fournis par les
prestataires associés:

Nom et fonctions des responsables (Directeur/Coordinateur du projet, Responsable de I'équipe) :

Descriptif du projet:

Description des services effectivement rendus par votre personnel:

Nom du candidat: - :

Produire justificatifs
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4C. Observations et suggestions du Candidat sur les termes de référence

Sur les termes de reférence:
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4D. Descriptif de la méthodologie et du plan de travail proposés pour
accomplir la mission
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4E. Composition de I'équipe et responsabilités de ses membres

1. Personnel clé

Nom Poste Attributions
2. Personnel d'appui (siége et local)
Nom Poste Attributions
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AF. WModale de Curriculum Vitae (CV) du personnel clé proposé

...........................................................................
.............................................................................
..........................................................................
........................................................................

.................................................................

............................................................................

............................................................................

..............................................................................

............................................................................

Principales qualifications:

[En une demi-page environ, donner un apergu des aspects de la formation et de I'expérience de
I'employé les plus utiles & ses attributions dans le cadre de la mission. Indiquer le niveau des
responsabilités exercées par lui / elle lors des missions antérieures, en précisant la date et le lieu.j

.............................................................................

...............................................................

Formation:

[En un quart de page environ, résumer les études universitaires et autres études spécialisées de
I'employé, en indiquant les noms et adresses des écoles ou universités fréquentées, avec les
dates de fréquentation, ainsi que les dipldmes obtenus.]

Piéces Annexes:

- Copie certifiée conforme du dipléme le plus élevé et éventuellement une attestation de 'ordre du
corps de métier
- Attestation de disponibilité

..............................................................................

............................................................................

indiquer les dates, nom de F'employeur, titre du poste occupe et
derniéres années, préciser en outre le type d'activité exercée et
clients susceptibles de fournir des références.]

.......................................................




Connaissances informatiques:

[Indiquer, le niveau de connaissance]

.................................................

Langues:

[indiquer, pour chacune, le niveau de connaissance : médiocre/moyen/ bonfexcellent, en ce qui
concerne la fangue lue/écrite/parlée.]

Attestation:

Je, soussigné, certifie, en toute conscience, que les renseignements ci-dessus rendent fidélement
" compte de ma situation, de mes qualifications et de mon expérience.
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4G. Composition de I'équipe et calendrier

Nom{ Poste Rapports & Mois (sous forme de diagramme & barres)
fournir/activités

1 2 3 4 5 6 7 8 jo Nombre
De mois

Sous-total(1)

Sous-total(2)

Sous-total(3}

Sous-total(4)

Temps plein: Temps partiel:

Rapports & fournir:

Durée des aclivités:

Signature:
{Représentant habilité)

Nom:

Titre:

Adresse.
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4H. Plan de travail

A. Préciser la nature de Pactivité

[Mois & compter du début de la mission]

Activité (tdche)

28

39 48

56

6&
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B. Achévement et soumission des rapports d’études

Rapports de maitrise d'ceuvre gén_éEIe

1. Rapport initial

2. Rapport d’avancement

2.1 Premier rapport d'avancement

2.2 Deuxiéme rapport d'avancement

Projet de rapport final

Rapport final
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5.A. Lettre de soumission de la proposition financiére

[Lieu, date]

A:[Nom et adresse de I'Autorité Coniractante]

Madame/Maonsieur,

Nous, soussignés, avons Ihonneur de vous proposer nos services, & titre de prestataire, pour
[titre des services] conformément a votre Avis d'Appel d'Offres n° fa indiquer] en date du [dafe]
et a notre Proposition (nos Propositions technique et financiere).

Vous trouverez ci-joint notre Proposition financiére qui s'éléve & [montant en letires et en chiffres
ainsi que le(s) lot(s) et la clef de répartition francs CFA/devise, le cas échéant]. Ce montant net
d'impéts, de droits et de taxes, que nous avons estimé par ailleurs & [montani(s) en letires el en

chiffres].

Notre Proposition financiére a pour nous force obligatoire, sous réserve des modifications résuitant
de la négociation du Contrat, jusqu'a I'expiration du delai de validité de la Proposition, c’est-a-dire

jusqu'au fdate].
Nous savons que vous n'étes tenueftenu d’accepter aucune des propositions regues.

Veuillez agréer, Madame/Monsieur, 'assurance de notre considération distinguée.

Signature du représentant habilité:
Nom et titre du signataire:
Nom du Candidat:
Adresse:
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5.B. Etat récapitulatif des cofits

Coilts

Monnaie{s)m

Montant(s)

Sous-fotal

Impéts, droits, faxes, et autres charges fiscales

5.C. Ventilation des coiits par activité

Activité no :

Activité no :

Description :

Composantes du prix
Rémunération

Frais remboursables

Frais divers

Monnaie(s)

Maontant(s)
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5.D. Coilts unitaires du personnel clé

Noms et prénoms

Qualification/ Coiit Cofit Coilt
fonction horaire journalier mensucl
5.E. Coiits unitaires du personnel d’exécution
Noms ct prénoms
Qualification/ Coiit Calit Cofit
fonction horaire journalier mensuel
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5.F. Ventilation de la rémunération par activité

Activité no : Nom :

Noms Poste Apport Rémunération | Montant
Taux de change

Personnel permanent

Personnel local

Consultants extérieurs

5.G. Frais remboursables par activité

Activité no : Nom :

N¢ | Description Unité Quantité Prix unitaire | Montant total
1 | Voyages aériens Par voyage

2 Frais de voyage divers Par voyage

3 Indemnité de subsistance Par jour

4 Frais de transport locaux

5 Loyers de bureaux/logement/
Service de bureau
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5.H. Frais divers

N° | Description Unité Quantité Prix unitaire | Montant total
I Frais de communication entre
et

(téléphone, fax, e-mail)

2 Rédagction, reproduction des
rapports

3 Matériel : véhicule,
ordinateur, ete

4 Logiciel

5 Loyers de bureaux/logement/
Service de bhureau
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5. Cadre du Bordereau des prix unitaires (BPU)

Maitrise d’ceuvre générale des travaux

N° Prix

DESIGNATION

UNITE

Prix Unitaire
HTVA en chiffres
et en FCFA

Prix 1

Chef de Mission

Ce prix couvre au mois de prestations la totalité des frais
relatifs a I'activité du Chef de Mission, & savoir : les salaires,
les charges sociales, les assurances, les frais médicaux, les
transports et congés, les frais de logement, les frais de
déplacement, les frais généraux, les impdts, taxes, les frais
de mobilisation et de démobilisation de I'expert et toutes
sujétions relatives a la réglementation concernant la gestion
du personnel.

Ce prix rémunére au temps de présence effectif et est
fractionnable au trentiéme

Homme/mois

H/mois

Prix 2

Ingénieur de suivi

Ce prix couvre au mois de prestations la totalité des frais
relatifs a l'activité de l'ingénieur structure, a savoir: les
salaires, les charges sociales, les assurances, les frais
médicaux, les transports et congés, les frais de logement,
les frais de déplacement, les frais généraux, les impbts,
taxes, les frais de mobilisation et de démobilisation des
techniciens et toutes sujétions relatives a [a réglementation
concernant fa gestion du personnel.

Ce prix rémunére au temps de présence effectif et est
fractionnable au trentiéme

Homme/mois : FCFA

Himois

Prix 3

Technicien supérieur de génie civil option géotechnique
Ce prix couvre au mois de prestations la totalité des frais
relatifs & l'activité du technicien de génie civil option
géotechnique, & savoir : les salaires, les charges sociales,
les assurances, les frais médicaux, les transports et congés,
les frais de logement, les frais de déplacement, les frais
généraux, les impdts, taxes, les frais de mobilisation et de
démobilisation des techniciens et toutes sujétions relatives a
la réglementation concernant la gestion du personnel.

Ce prix rémunére au temps de présence effectif et est
fractionnable au trentiéme

Homme/mois : FCFA

Prix 4

77

Vehicules

Ce prix couvre mensuellement la totalité des frais de location
(ou amortissement), d'exploitation, d'entretien, carburant,
assurance, vignette, etc ... pour chaque véhicule mobilisé
pour la mission (Chef de Mission, xpert Technique,
géotechnicien, ainsi que le véhicule & mettre a la disposition
de 'administration). Pour le chef de mission et
I'administration les véhicules seront de type 4 X4 SW. lIs

SEObsaey
EPRISES.Y:




sont payables pendant la période d'activité et fractionnables

au trentiéme.
Mois : FCFA

Prix 5 |Personnel d'appui

Ce prix couvre au mois de prestations et fractionnables au
30¢me |es frais relatifs au personnel d'appui propose, 1 aide-
topo, 1 projecteur, 1 secrétaire, 1Chauffeur pour véhicules a
mobiliser, 2 manceuvres). Les éléments de charges sont les
mémes qu'aux prix 1 & 5. FT
Le Forfait : FCFA

Prix6 |Fonctionnement de la Mission de Contrdle y compris
logement

Ce prix couvre mensuellement les frais relatifs au
fonctionnement de la Mission de Controle notamment les
fournitures de bureau, la production des  rapports,
I'entretien du matériel de bureau, le logement bref tous les
frais de fonctionnement non pris en compte par le contrat de
l'entreprise. FF
Le Forfait : FCFA

5.J. Cadre du détail estimatif

N°Px DESIGNATION u | JTEdue ) py
1 | Chef de Mission H IMois 16
2 |Ingénieur de stivl H IMois 17
3 Un. technicien $upérieur en génie civil H/Mois 04

option géotechnique
4 [Véhicules Mois 17
5 |Personnel d'appui Mois 17
o e " | ms |
A TOTAL HTVA
C TVA (19,25% de A)
E TOTAL TTC (A+C)
D IR (2,2% ou 5,5% de A)
D NET A PAYER (A-D)




RECAPITULATIF

N°Px DESIGNATION u QTE PU PT
Maitrise d’ozuvre générale des
1 FF 1 -
travaux
A TOTAL HTVA -
c TVA (19,25% de A) -
E TOTAL TTC (A+C) -
D IR (2,2% ou 5,5% de A) _
D NET A PAYER (A-D) -
5.K. Cadre du sous-détail des prix unitaires
Maitrise d’ceuvre génerale des travaux
1. coefficient majorateur des prix secs
2. prix unitaire élémentaires
3. décomposition des prix forfaitaires
A - DECOMPOSITION DES PRIX DU PERSONNEL (Homme/Mois)
N° | NOM | Fonction | Salaire | Charges Frais Sous- Marge | Total
Prix de base | sociales | Généraux | total | bénéfice
mensuel | (% de1) | {% de 1) (% de 4)
1 2 3 4
B — LOCATION ET EXPLOITATION DE VEHICULE 4X4 (Véhicule/Mois)
Type Taux Fuel Entretien | Chauffeur Divers Total
mensuel
C — FONCTIONNEMENT GENERAL DE LA MISSION (par mois)
Loyer |Fournitures | TélJ/Fax |Production | Amortissement Divers | Total
bureaux | de bureau Eau et des et entretien
électricité | rapports matériel et
équipement B
2 00 CMER
Y S N,
WAL
79 Loy




REPUBLIQUE DU CAMEROUN REPUBLIC OF CAMEROON
Peace - Work ~Fatherland

Paix - Travail-Patie RGO
MINISTERE DES PETITES ET_MOYE ES ENTREPRISES. MINISTRY OF SMALL AND MEDIUM-SIZED
STLRE DES PE NNES ENTERPRISES, SOCIAL ECONOMY AND

DE L'ECONOMIE SOCIALE ET DE L'ARTISANAT HANDICRAFTS

COMMISSION INTERNE DE PASSATION DES
MARCHES

APPEL [YORFRES NATIORAL RESTREINT

EN PROCEDURE D'URGENCE
''''' o0 0 3 ;A ONR/MINPMEES A/CIPM/2024 DU

Z=ZN 19 FEV 204

RELATIF AU RECRUTEMENT D’UN BUREAU D’ETUDES
CHARGE DE LA MAITRISE D’CEUVRE DES TRAVAUX DE
CONTRUCTION DE LA DELEGATION REGIONALE DU

MINPMEESA DE L’ADAMAOQUA,

FINANCEMENT : BUDGET D’'INVESTISSEMENT PUBLIC
DU MINPMEESA - EXERCICE 2024-2025

IMPUTATION BUDGETAIRE : 583916701441010361313

Piéce N° 9 : MODELE DE LETTRE COMMANDE (MLC)

RIER 2024
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REPUBLIQUE DU CAMEROUN REPUBLIC OF CAMEROON
Paix — Travail - Patrie Peace - Work ~Fatherland

MINISTERE DES PETITES ET MOYENNES ENTREPRISES. MINISTRY OF SMALL AND MEDIUM-SIZED
ENTERPRISES, SOCIAL ECONOMY AND

DE L'ECONOMIE SOCIALE ET DE L'ARTISANAT HANDICRAFTS
COMMISSION [NT=E=I'\’=;E=5E PASSATION DES TEN;=E=R’=S:=B=(.;ARD
MARCHES Smmms==x
LETTRE COMMANDE N° JLCIMINPMEESA/CIPN/2024

PASSEE APRES APPEL D’OFFRES NATIONAL RESTREINT
N° IAONR/MINMEESA/CIPM/2024 DU

MAITRE D'OUVRAGE: Ministre des Petites et Moyennes Entreprises, de FEconomie Sociale et de
I'Artisanat du Cameroun

TITULAIRE DDE LA LETTRE COMMANDE: findiguer le titulaire et son adresse compléte]

B.P: a el

Fax:
N°R.C: a
N° Contribuable;

OBJET DE LA LETTRE COMMANDE : RECRUTEMENT D'UN BUREAU D’ETUDES CHARGE
DE LA MAITRISE D'CEUVRE DES TRAVAUX DE CONSTRUCTION DE LA DELEGATION DU
MINPMEESA DE L'ADAMAOUA

LIEU D’EXECUTION : NGAOUNDERE

DELAI D’EXECUTION : 17 Mais

TRANCHE 1 TRANCHE 2 GLOBAL
08 mois 09 mois 17 mois
Montant de la Exercice 2024(1%* Tranche ) Exercice 2025 (2*™ Tranche)
lettre Commande BIP 2024 BIP 2025
HTVA
TVA (19.25%)
IR 12,2 ou 5,5 %)
NAP
T7C

Financement: Budget d’Investissement Public du MINPMEESA - EXERCICE 2024-2025

Imputation Budgétaire: 583916701441010361313

SOUSCRITE, LE
SIGNEE, LE
NOTIFIEE, LE
ENREGISTREE. LE

81
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ENTRE :
L'ETAT DU CAMEROUN représenté par le Ministre des Petites et Moyennes Entreprises,

de 'Economie Sociale et de I'Artisanat ci-aprés dénommé

" L’AUTORITE CONTRACTANTE "

D'UNE PART,

ET LA SOCIETE

N° DE COMPTE BANCAIRE
Représentée par ci-aprés
dénommée

"LE COCONTRACTANT "

D'AUTRE PART,

IL A ETE CONVENU ET ARRETE CE QUI SUIT :




SOMMAIRE

Titre |: Cahier des Clauses Administratives Particuliéres (CCAP)

Titre Il: Termes de Référence (TDR)

Titre llI: Bordereau des Prix Unitaires (BPU)

Titre IV: Détail ou Devis Estimatif {DE)

83




PAGE...ccicceiesieas ET DERNIERE
LETTRE COMMANDE PASSEE APRES APPEL D'OFFRES NATIONAL RESTREINT N° { AONR
IMINPMEESA/CIPM/2024 DU RELATIF AU RECRUTEMENT D'UN BUREAU D’ETUDES
CHARGE DE LA MAITRISE D'CEUVRE DES TRAVAUX DE CONSTRUCTION DE LA DELEGATION
REGIONALE DU MINPMEESA DE L’ADAMAQUA (PROCEDURE D'URGENCE).

Titulaire:
Montant de Ia lettre commande :
Montant de la Exercice 2024(1*¢ Tranche ) Exercice 2025 (2*™ Tranche)
lettre Commande BIP 2024 BIP 2025
HTVA
TVA (19.25%)
IR (2.2 %)
NAP
TTC

Délai d'exécution : 17 mois
Lieu d’exécution : NGAOUNDERE

Lue et acceptée par le prestataire

YaoUNQde, 18- vereresvmremmniininiiiiii e

Signée par I’Autorité Contractante,

Ya0UNdE, 18-+ - vvevvreriiinirri i

Enregistrement
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REPUBLIQUE DU CAMEROUN REPUBLIC OF CAMEROON
Paix — Travail - Patrie Peace - Work -Fatherland

________ MINISTRY OF SMALL AND MEDIUM-SIZED

MINISTERE DES PETITES ET MOYENNES ENTREPRISES.
ENTERPRISES, SOCIAL ECONOMY AND
DE L'ECONOMIE SOCIALL ET DE L*ARTISANAT HANDICRATFTS
COMMISSION INTERNE DE PASSATION DES TENDERS BOARD
MARCHES ===zzzmz

99EL FOFFES NTOHAL

EN PROCEDURE D’'URGENCE

== = =n° 0 U 3AONR/MINPMEESA/CIPM/2024 DU__ | ° FEV 2024
RELATIF AU RECRUTEMENT D'UN BUREAU D’ETUDES
CHARGE DE LA MAITRISE D’CEUVRE DES TRAVAUX DE
CONTRUCTION DE LA DELEGATION REGIONALE DU

MINPMEESA DE L’ADAMAOUA.

FINANCEMENT : BUDGET D’INVESTISSEMENT PUBLIC
DU MINPMEESA - EXERCICE 2024-2025

IMPUTATION BUDGETAIRE : 583916701441010361313

Piéce N° 10 : MODELE DES DOCUMENTS A UTILISER PAR LES
SOUMISSIONNAIRES (FM)
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ANNEXE 1 : Déclaration d’intention de soumissionner

Je soussigné, Nationalité : Domicile : Fonction :

En vertu de mes pouvoirs (préciser la qualité), aprés avoir pris connaissance du Dossier d’Appel
d*Offres National n°[indiquer la nature de la prestation].

Déclare par la présente, I’intention de soumissionner pour cet Appel d°Offtes.

Faita le

Signature, nom et cachet du Prestataire
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Annexe n°2 : Modéle de caution de soumission

A [indiquer 'Autorité Contractante et son adresse], « I'Autorité Contractante »

Attendu que [nom du soumissionnaire], ci-dessous désigné «le Soumissionnaire» a scumis son
offre en date du [date de dépdt de l'ofire] pour [nom et / ou description des fournitures] (ci-dessous

désigné : «l'offren)}

Nous fnom de la banque ] de [nom du pays], ayant notre siége a fadresse de la banque]j (ci-
dessous désigné comme «la banque»), sommes tenus a l'égard de [Maitre d'Ouvrage] pour la
somme de francs CFA que la banque s'engage a régler intégralement a FAutorite
Conlractante, s'obligeant elle-méme, ses successeurs et assignataires.

Signé et authentifié par [a dite Banque le (jour) de (année).
Les conditions de cette obligation sont les suivantes:

1.Si le Sournissionnaire retire son offre pendant la période de validité stipulée par la Soumission
dans son offre;

2. Si le Soumissionnaire, s'étant vu notifier 'acceptation de son offre par le Ministre des Petites et
Moyennes Entreprises, de 'Economie Sociale et de I'Artisanat du Cameroun pendant la période de

validité :
a. Manque & signer ou refuse de signer le marchg, alors qu'il est requis de le faire ou,

b. Manque & fournir la garantie bancaire de bonne exécution, comme prévu dans les
instructions aux soumissionnaires.

Nous nous engageons & payer au Ministre des Petites et Moyennes Entreprises, de 'Economie
Sociale et de I'Artisanat du Cameroun un montant allant jusqu'au maximum de la somme ci-dessus

dés réception de sa demande écrite, sans que le Ministre des Petites et Moyennes Entreprises, de
PEconomie Sociale et de PArtisanat du Cameroun soit tenu de justifier sa demande, étant entendu
toutefois que, dans sa demande, le Ministre des Petites et Moyennes Entreprises, de I'Economie
Sociale et de I'Artisanat du Cameroun notera que le montant qu'il déclare lui est dd parce que I'une
ou lautre des conditions ci-dessus, ou toutes les deux sont remplies et qu'il spécifiera quelle ou
quelle(s) conditions(s} a joug ou ont joue.

La présente caution demeurera valable jusqu’au trentieme (30°) jour inclus au-dela de fa fin du délai
de validité des offres : toute demande du Ministre des Petites et Moyennes Entreprises, de
I'Economie Sociale et de PArtisanat du Cameroun tendant a la faire jouer devra parvenir & la

Banque dans ce delai.

by
Jr:w,,'w”!
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Annexe n° 3 : Modéle de cautionnement définitif

Bangue :
Référence de 18 Caution I N ... cirirrr e seeai s s s e e e

Adressée a [indiquer le Maitre d’ouvrage et son adresse ] Cameroun, ci-dessous désigné
«Maitre d'ouvrage » ‘

AHENGU GUE .vvvvvveverieeierierereseeeesessssssssesssssssssenssssaresssnssnsssse senen v cees [NOM 61 adresse de
I'entreprise], ci-dessous désigné « le Prestataire », s'est engagé, en exécution du marché
désigné « le marché », & réaliser [indiquer la nature des prestations] '
Attendu qu'il est stipulé dans le marché que le Prestataire remetira au Maitre d’Ouvrage un
cautionnement défi- nitif, d'un montant égal a [indiquer le pourcentage compris entre 2 et 5
%)] du montant de [a tranche du marché correspondante, comme garantie de 'exécution de
ses obligations de bonne fin conformément aux conditions du marché,

Attendu que nous avons convenu de donner au le Prestataire ce cautionnement,

Nous,
......................................................................................................................................................... [
nom et adresse

de banque], représentée par

[noms des signataires], ci-dessous désignée « la banque », nous engageons a payer au
Maitre d'Ouvrage, dans un délai maximum de huit (08) semaines, sur simple demande
écrite de celui-ci déclarant que le Prestataire n'a pas satisfait & ses engagements
contractuels au titre du marché, sans pouvoir différer le paiement ni soulever de
contestation pour quelque motif que ce soit, foute somme jusqu'a concurrence de la somme
it eerieeiieseeie s e enness [€N ChiiffTes et en lettres].

Nous convenons qu'aucun changement ou additif ou aucune autre modification au marché
ne nous libérera d'une obligation quelconque nous incombant en vertu du présent
cautionnement définitif et nous dérogeons par la pré- sente a la notification de toute
modification, additif ou changement.

Le présent cautionnement définitif prend effet & compter de sa signature et dés notification .
du marché au presta- taire, . La caution est libérée dans un délai de [indiquer le délai] a
compter de la date de réception provisoire des prestations.

Aprés le délai susvisé, la caution devient sans objet et doit nous étre automatiquement
retournée de sans aucune autre forme de procédure..

Toute demande de paiement formulée par Maitre d’Ouvrage au titre de la présente garantie
devra &tre faite par lettre recommandée avec accusé de reception, parvenue & la banque
pendant la période de validité du présent engagement.

Le présent cautionnement définitif est soumis pour son interprétation et son exécution au
droit camerounais. Les tribunaux camerounais sont seuls compétents pour statuer sur tout
ce qui concerne le présent engagement et ses suites.

Signé et authentifié par la banque

- USRI
[signature de la banque]

£
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REPUBLIQUE DU CAMERQUN REPUBLIC OF CAMEROON
Paix — Travail — Patrie Peace - Work —Fatherland

MINISTERE DES PETITES ET MOYENNES ENTREPRISES. MINISTRY OF SMALL AND MEDIUM-SIZED

ENTERPRISES. SOCIAL LCONOMY AND

DE L'ECONOMIE SOCIALE ET DE L’ARTISANAT HANDICRATFTS
COMMISSION INTERNE DE PASSATION DES TENDERS BOARD
MARCHES =======c=

APPEL YOFERES NATIONAL RESTREINT

EN PROCEDURE D’'URGENCE

oz vYY s 0 03, oNRIVINPMEESA/CIPMI2024 DU 1 8 FEV 20

RELATIF AU RECRUTEMENT D'UN BUREAU D’ETUDES
CHARGE DE LA MAITRISE D'CEUVRE DES TRAVAUX DE
CONTRUCTION DE LA DELEGATION REGIONALE DU

MINPMEESA DE L’ADAMAOUA.

FINANCEMENT : BUDGET D’INVESTISSEMENT PUBLIC
DU MINPMEESA - EXERCICE 2024-2025

IMPUTATION BUDGETAIRE : 583916701441010361313

PIECE n° 11 :
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1. Joindre I'étude préalable:

Indiquer : RECRUTEMENT D'UN BUREAU D'ETUDES CHARGE DE LA NMAITRISE
D'CEUVRE DES TRAVAUX DU CONTRUCTION DE LA DELEGATION REGIONALE DU
MINPMEESA DE L'’ADAMAOUA

2

2.1. | a date de [a réalisation de I'étude : JUILLET 2023

2.2. Le nom du Maltre d'CEuvre public 'ayant réalisé : LE SOUS DIRECTEUR DE
LA CONSTRUCTION CIVIL DU MINTP DE L’ADAMAOUA

2.3. Les références du marché, si maitrise d'csuvre privée |'ayant realisé : RAS

2.4 Si entretien : Non

- 2.4.1. Description des études : Etape 1 - Examen de la conformité du projet et
visa des études d’exécution faites par les entreprises (EXE) ;

- Etape 2 - Direction de [I'exécution des contrats de ftravaux (DET)
ordonnancement, pilotage et coordination des chantiers (OPC) ; :

- Etape 3 — Assistance lors des opérations de réception (AOR).

2472 Joindre les relevés de dégradations ainsi que les documents de programmation
adoptés : RAS

2.5.  Siréhabilitation ou travaux neufs : travaux neufs

2.5.1. Les quantités du détail estimatif sont-elles celles de I'étude : Oui
252 Desqription des études : TDR

2.5.3. Joindre lesdites études.

NB: - Pour les prestations de moindre envergure, le Maitre d'Ouvrage peut
fournir un calcul justificatif des quantités du DAO :

Le Président de la Commission des Marchés peut avant de se prononcer, solliciter I'avis
d'un expert sur la qualité des études realisées
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REPUBLIQUE DU CAMEROUN REPUBLIC OF CAMERQON
Paix -~ Travail - Patrie Peace -~ Work ~Fatherland

________ " MINISTRY OF SMALL AND MEDIUM-SIZED

MINISTERE DES PETITES ET MOYENNES ENTREPRISES, ENTERPRISES. SOCIAL ECONOMY AND
DE L'ECONOMIL SOCIALE ET DE L'ARTISANAT HANDICRAFTS
COMMISSION INTERNE DE PASSATION DES TENDERS BOARD
MARCHES ===o===c

APPEL [YOFFRES RATIORAL RESTRENT

EN PROCEDURE D’URGENCE

- = 4 0 0 3 A ONR/MINPMEESA/CIPMI2024 DU__ | ° TEY 20
RELATIE AU RECRUTEMENT D'UN BUREAU D'ETUDES
CHARGE DE LA MAITRISE D'CEUVRE DES TRAVAUX DE
CONTRUCTION DE LA DELEGATION REGIONALE DU

MINPMEESA DE L’ADAMAOUA.

FINANCEMENT : BUDGET D’INVESTISSEMENT PUBLIC
DU MINPMEESA - EXERCICE 2024-2025

IMPUTATION BUDGETAIRE : 583916701441010361313

PIECE N° 12 : LISTE DES ETABLISSEMENTS BANCAIRES ET
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T A WBANGUES. i
T IAFRIANDFRSTBANKGVR)
2. |BANGUE INTERNATIONALE DU CAMEROUN POUR L'EPARGNE ET LE CREDIT (BICEC)
3. | COMMERCIAL BANK OF CAMEROON (CBC)
4. | BANQUE ATLANTIQUE DU CAMEROUN (BAC)
5. |SOGIETE COMMERCIALE DE BANQUES-CAMEROUN (CA-SGB)
6. | CITIBANK CAMEROON
7. | SOCIETE GENERALE DE BANQUES AU CAMEROUN (SGBC)
8. |UNION BANK OF CAMEROON PLG (UBC)
9. |UNITED BANK FOR AFRICA (UBA)
10. | ECOBANK CAMEROON (EBC)
11. | STANDARD CHARTERED BANK CAMEROON (SCBC)
12. | NATIONAL FINANCIAL CREDIT BANK (NFC BANK)
13. | BANQUE GABONNAISE POUR LE FINANGEMENT INTERNATIONAL (BGFI-BANK)
14. | BANQUE CAMEROUNAISE DES PME (BC-PME)
15. | BANK OF AFRICA CAMEROUN (BOA Cameroun)
16. | CCA BANK(CREDIT COMMUNAUTAIRE D'AFIQUE)
17. | BANGE BANK CAMEROUN BANGE BANK CAMEROUN BANGE BANK CAMEROUN
ll- COMPAGNIES D'ASSURANCES
18. | CHANAS ASSURANCES
9. | ACTIVAASSURANCES
20. | ZENITHE INSURANCE
21. | AREA ASSURANCES
2. | ATLANTIQUE ASSURANCE
23, BENFICIAL GENERAL ASSURANCE
24, |CPASA
25, | NSIA ASSURANCE
26, |PROASSUR
- 27. SAAR S.A
35, | SAHANL AGSURANCES
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REPUBLIC OF CAMEROON

REPUBLIQUE DU CAMEROUN
Peace — Work —Fatherland

Paix — Travail — Patrie

MINISTRY OF SMALL AND MEDIUM-
SIZED ENTERPRISES, SOCIAL
ECONOMY AND HANDICRAFTS

MINISTERE DES PETITES ET MOYENNES
ENTREPRISES,
DE L'ECONOMIE SOCIALE ET DE L'ARTISANAT

COMMISSION INTERNE DE PASSATION DES TENDERS BOARD

MARCHES ====mo==

vl
)
by

APPEL D/GFFRES RATIORAL RESTREIT

EN PROCEDURE D’URGENCE

- - = 2 ¥ U da0NRMINPMEES A/CIPMI2024 DU 9 FEY 20U
RELATIF AU RECRUTEMENT D'UN BUREAU D'ETUDES
CHARGE DE LA MAITRISE D'CEUVRE DES TRAVAUX DE
CONTRUCTION DE LA DELEGATION REGIONALE DU

MINPMEESA DE L’ADAMAOUA.

FINANCEMENT : BUDGET D’INVESTISSEMENT PUBLIC
DU MINPMEESA - EXERCICE 2024-2025

IMPUTATION BUDGETAIRE : 583916701441010361313

o PIECEN°13: .
. GRILLE D’EVALUATION T

FEVRIER 2024
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DETAILS DE LA GRILLE D’ANALYSE DES OFFRES

Le nombre de points attribués pour chaque critére et sous critére d'évaluation est le suivant:

L. PRESENTATION DE L’OFFRE 05 points

Rubrique oul Non
NO

Page de garde (avec mention . . "
1 MINPMEESA, titre de rao, | 1 point Opoint —

n° du lot, et financement}

Sommaire our chaque . . "
2 Vo]ume p q 1 pOInt Opomt

Intercalaires couleurs (avec . . 1
3 sommaire de la partie) 1point Opoint

Pigces classées dans ['ordre . . 1
4 annoncé dans le sommaire 1point Opoint

Les onglets . . 1
5 9 1point Opoint -

i REFERENCES 30 points
1.4 REFERENCES FINANCIERES 05 points

1.1- Chiffres d’Affaires (CA) : cumulé au cours des 03 derniéres années 2 60 millions FCFA

Ouli 5 Points
CA 260000 000
Points Non 0 point 15
Non 0 point

1I.2 REFERENGCES PROFESSIONNELLES 25 points

Expérience dans le domaine de la maitrise d’ceuvre générale dans les batiments
{avoir réalisé au moins 05 marchés au cours des 05 derniéres années)
5 points/projets — 25

Chaque projet exécuté sera justifié par la 1ére et derniére page du contrat, et par de PV de
réception ou attestations de bonne fin des travaux.

NB : L'absence d'un des justificatifs entraine la non prise en compte de la référence.
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COMPETENCE ET QUALIFICATION DU PERSONNEL PROPOSE. (30 points)

N° | RUBRIQUES COTATION
A | PERSONNEL 30 points
1 | Chef de mission 15 points
Formation : Ingénieur des Travaux de Génie Civil au moins |
Niveau <BAC+3 |>=BAC+3 .
1.1 Boints 25 2,5 points
0
Copie certifiée du diplédme + attestation de présentation de I'original
Production Nen Produite (1 X 2,5)
1.2 produite 2.5 points
points 2.5
0
CV + Attestation de disponibilité datés et signés
Production Non Produite (1 X 2,5) .
1.3 produite 2.5 points
Paints 25
Expérience générale
1.4 Nbre d'année <3 3<=n<§ |n>=5 2.5 points
Points 1,5 25
Expérience dans le domaine des études des batiments
Nbre de projels 3<=n n>5 .
1.5 proj <3 <=5 2,5 paints
Points 0 1,56 2,5
Expérience dans le domaine du controle des travaux des batiments
Nbre de projets 3<=n n=>5 X
1.5 proj <3 <=5 2,5 points
Points 1,5 2,5
2 |Ingénieur de suivilTechnicien de génie civil 10 points
Formation : Technicien Supérieur de Génie Civil au moins
2,1 | Niveau <BAC+2 |>=BAC+2 2 pt
Points 2
Copie certifiée du diplome + attestation de présentation de l'original
Production Non Produite {1 X 2)
22 produile Zpt
points 2
CV + Attestation de disponibilité datés et signés
23 Production Non ) Produite (1 X 1,5) 15 pt
produite
Points 1.5
Expérience générale
2.4 Nbre d'annee s 3<=n<5 |n>=5 15 pt
Points 1115
Expérience au poste d'Expert structure dans le domaine des études des batiments
Nbre de projets 3<=n n>5
2,5 <3 <=5 1.5 pt
Points 1 115 .
Expérience au poste d'ingénieur de suivi dans le domaine du contréle des tra e eSS
batiments s 'E.\w.\?_i’i"_i*_fg%"?o,;,
2,6 [Nbre de projets 3<=pfiE5 [n>5 s Ot
<3 S N A
Points { STE [ 4 1,500 %
3 | Technicien de génie civillgéotechnique a3 P\l 05ppls
Formation : Technicien Supérieur de Génie Civil au moins LAY WA
3,1 [Niveau - <BAC +2 | >=BAGNE o o7 18 5
Points o 1 f‘g £
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Copie certifiée du dipléme + attestation de présentation de I'original

Production Non Produite (0,5 X 2
3.2 produite ipt
points 2
CV + Attestation de disponibilité datés et signés
Production Non Produite (0,375X 2)
3.3 produite 0.75 pt
Points 0,75
Expérience générale
Nbre d’'année 3<=p<§ |[n>=5
3.4 <3 0,75 pt
Points 0, {075
5
Expérience au poste d'Expert structure dans le domaine des études géotechnigues
Nbre de projets 3<=n n>5
35 <3 <=5 0,75 pt
Points 0.5 0,75
Expérience dans le domaine du contréle technique
3.6 Nbre de projets <3 3<=n<=5 [n>5 0,75 pt
Paints 0,5 10,75

V. DESCRIPTION DES MOYENS TECHNIQUES ET MATERIELS A METTRE EN PLACE

(10 points)

Le Candidat doit établir qu'il dispose en propre ou en location des matériels ci-apres :

Véhicules 4x4/ Nombre = 01

b1 Points = Note =nombre véhic;ules (£2) x cotation = (1ptx1) /4
Logiciels de calcul et de dessins
b2 Points = Note = nombre logi‘r‘:iels (<4) x cotation = (1ptx4) /3
Matériel de bureau, dessin, informatique .
03 Points = zlote = nombre {£4) x cotation = (1ptx4)
Note = nombre (<37 X cotafion = (1pix3) 3

Points = 3

L’entreprise doit fournir tous les documents prouvant que les équipements cités sont sa propricté :
factures — Contrat de location — (cartes grises) et la convention la liant & leur 1égitime propriétaire

v, Méthodologie et planning {25 points)
N° RUBRIQUES Points
1 Méthodologie 120
2 Planning /5
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Total sur 100 points
Le score technique minimum requis est de 70 points sur 100 points

510

La formule utilisée pour établir les scores financiers est la suivante

{Soit Sf = 100 x Fm/F, Sf étant le score financier, Fm étant la proposition la moins
disante et F le montant de la proposition considérée, ou tout autre formule linéaire)

Les poids respectifs attribués aux propositions Technique (T) et Financiére (F} sont :

+ T=0,70

e F=0,30
La note globale technico-financiére sera déterminée par une pondération faite entre la
note technique et note financiére selon la formule suivante : NOTE GLOBALE {NG) =
{70 x ST+ 30x SF)/100
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